ASSEMBLEIA LEGISLATIVA - ASSESSORIA TECNICA
RESOLUCAO N° 06/75.
JUSTIFICATIVA

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar o Servico de Recepg¢édo, no Poder
Legislativo, através do sistema de triagem;

CONSIDERANDO que o movimento na Assembléia Legislativa alcangou tamanha
proporcéo, carecendo de um servico de recepcdo mais aprimorado;

A Mesa Diretora da Assembléia Legislativa do Estado do Para no uso das suas
atribuicdes legais e regimentais resolve baixar a seguinte RESOLUCAO N° 06/75

Regulamenta o Servigo de Recepcdo no Poder Legislativo e da outras providéncias.

Art.1°- O Servico de Recepcdo do Poder Legislativo serd executado por dois
serventuarios recepcionistas, instalados no andar térreo e segundo andar, podendo,
mensalmente, haver revesamento entre 0s mesmos.

Paragrafo Unico — O referido Servico subordina-se a Diretoria de Comunicagdes com a
orientacdo e treinamento do Servico Social da Assembléia Legislativa, sob a
fiscalizacdo do Gabinete da Presidéncia.

Art. 2° - O Servico de Recepcdo do Poder Legislativo passa a funcionar de acordo com
as normas e esquema administrativo seguintes.

| - E terminantemente, proibido o ingresso de pessoas estranhas no Prédio do Poder
Legislativo, fora do expediente normal de trabalho;

Il — Iniciado o expediente, somente terdo ingresso no Poder Legislativo as pessoas que
apresentarem documento de identidade, e manifestarem expressamente a pessoa com
quem desejam falar. A devida Identidade sera dispensada quando a pessoa se fizer
acompanhar de Deputado ou funcionarios do Poder Legislativo;

Il — Preenchidas estas exigéncias o recepcionista registrara em livro préprio,
mencionando a hora e o dia do ingresso. ApGs 0 registro, 0 recepcionista entregara ao
interessado o cartdo de encaminhamento (modelo proprio), a pessoa a quem se dirigira,
ndo sem antes verificar, pelo interfone, se o destinatario se encontra no predio;

IV — Caso a pessoa com quem deseja falar o visitante ndo se encontrar no Preédio, o
recepcionista certificard o interessado, solicitando, com urbanidade e respeito, que
aguarde a chegada do mesmo fora do prédio;

V — O recepcionista, ao encaminhar o visitante, indicard a utilizagdo das escadas,
somente, permitindo o uso dos elevadores aos que ingressarem acompanhados dos Srs.
Deputados ou funcionarios do Poder;



VI — No expediente vespertino, durante as Reunides Plenérias, o publico tera acesso ao
Prédio, apos a observancia das exigéncias consignadas, somente até o segundo andar, ao
qual se dirigirdo utilizando as escadas, conforme indicacéo do recepcionista;

VIl — O recepcionista instalado no segundo andar encaminhara as pessoas aos Srs.
Deputados, proibindo o acesso das mesmas aos demais andares, exceto quando
devidamente autorizadas e, ainda assim utilizando as escadas, salvo no caso previsto no
item V;

VIII - Para o aprimoramento do Servico de Recepc¢éo, 0s serventuarios contratados para
a execucdo deste servico serdo instruidos para tratar com urbanidade o publico,
procurando discernir as pessoas que procurarem o Legislativo, em algumas vezes, para
visitar o0 mesmo, bem como conhecer o seu funcionamento. Neste caso, 0 recepcionista
comunicard, de imediato sua Diretoria e posteriormente, 0 Gabinete da Presidéncia pra a
devida autorizacdo para 0 ingresso. Cumprida esta exigéncia, 0 recepcionista
encaminhara o visitante ou o grupo de visitantes ao Servico de Cerimonial do Poder
Legislativo, que incumbira de atendé-los;

IX— O recepcionista deverd sempre estar atento quando ingressarem no Prédio
personalidades ilustres, devendo, quando for o caso, tomar conhecimento de quem se
trata, encaminhéa-la ao elevador oficial, e avisar o Gabinete da Presidéncia;

X— O Devera, também, estar atento ao ingresso dos Srs. Deputados a fim de poder
informar, com precisdo, sua presenca ou auséncia;

XI — Ao encerrar o expediente diario, 0s recepcionistas encaminhardo a sua Diretoria e
Gabinete da Presidéncia, através de boletim, as ocorréncias do dia anterior;

Xll- No periodo fora de expediente normal de trabalho, o vigia se encarregara de
registrar, nos termos do item Ill, as pessoas que ingressarem no Prédio, devendo
impedir a entrada quando se tratar de pessoa estranha no Poder Legislativo;

Art. 3° - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Sala das ReuniBes da Assembléia Legislativa do Estado do Pard em 22 de abril de 1975.
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