ASSEMBLEIA LEGISLATIVA — ASSESSORIA TECNICA
RESOLUC;AQ N°7, DE 27 DE NOVEMBRO DE 1972.
* RESOLUCAO alterada pela RESOLUCAO N° 44/76, publicada no DOE/ANO
LXXXV, N° 23.411, de 08/12/1976.

Organiza os Servigos Administrativos da Assembléia Legislativa e da outras
providéncias.

A Assembleia Legislativa do Estado do Para, estatui e a Mesa promulga a seguinte
RESOLUCAO:

Art. 1° - Os Servicos Administrativos da Assembléia Legislativa do Estado do Paré
passam a ser constituidos nos termos desta Resolucéo.

Art. 2° - A administracdo da Assembléia tera a seguinte composicao:
| — Orgaos diretamente subordinados ao Presidente;

Il — Orgéos subordinados & Mesa.

Art. 3° - Constituem oOrgaos diretamente subordinados ao Presidente:
1) Secretaria

2) Gabinete

Art. 4° - A Secretaria da Presidéncia tem por finalidade:

1) recebimento de correspondéncia e organizagdo das audiéncias;

2) preparo da correspondéncia privada;

3) divulgacéo das atividades do Presidente;

4) representacdo do Presidente e outras atividades ordenadas.

Art. 5° - O Gabinete assistira o Presidente na sua funcdo oficial com as seguintes
atividades:

1) assessoramento e preparo do expediente, correspondéncia e despacho;
2) relagdes publicas da Presidéncia;

3) lavratura dos termos de transmissdo do cargo;

4) execucgéo de outras tarefas constantes das atividades oficiais;

Art. 6° - S&o Orgaos subordinados a Mesa:



| — Secretaria da Mesa

Il — Gabinete de Consultoria Técnica Legislativa
I11 — Divulgacao e Cerimonial

IV — Secretaria Geral

Art. 7° - A Secretaria da Mesa compete secretariar os trabalhos legislativos da Mesa e o
preparo de seu expediente, cabendo-lhe:

1) redacdo de debates parlamentares;

2) registro dos processos, proposicdes e respectivos encaminhamentos e andamentos na
Mesa e nas Comissoes;

3) recepcdo e expedicao do expediente da Mesa de carater interno;

4) execucdo de outras atividades correlatas.

Art. 8° - O Gabinete de Consultoria Técnica Legislativa terd a incumbéncia de assistir
ao Presidente, a Mesa, as Comissdo da Casa, aos Deputados e a administracdo da
Assembléia, quando solicitado, com as seguintes finalidades.

a) assessoramento em problemas juridicos, em matéria econdmica e financeira, e em
assuntos que se refiram a Agricultura, Obras Publicas, Transportes, Saude Educacao,

Assisténcia Social, Administracdo e outros que interessem a atividade da Assembléia;

b) elaboracédo de Projetos de Lei e de Resolucdo e Decreto legislativo com exposicao de
motivos;

c) execucao de tarefas correlatas.

Art. 9° - O Gabinete de Divulgacdo e Cerimonial, tendo por finalidade a difusdo das
atividades do Poder Legislativo e a organizacdo do Cerimonial das atividades oficiais e
sociais do Poder, compreende:

| — Servigo de Imprensa

Il — Servigo de Cerimonial

Art. 10 — Ao Servico de Imprensa compete:

a) controle e fiscalizacdo das divulgac6es proporcionando aos jornalistas credenciados
todas as facilidades para o desempenho de suas atividades;

b) fornecimento diério a Sala da Imprensa de todo o material destinado a divulgacao;



c) divulgagdo pela Imprensa, Radio e Televisdo dos trabalhos da Assembléia, atos de
relevancia do Presidente, Mesa, Comiss@es e Deputados;

d) execucdo de outras atividades correlatas.

Art. 11 — O Servigo de Cerimonial tem por finalidade a organizacdo dos atos solenes e
atividades sociais da Assembléia, cabendo-lhe:

a) estabelecer as normais gerais do Cerimonial na Assembléia;
b) organizar recepcdes, hospedagem e banquetes oficiais;

C) promover assisténcia a convidados especiais;

d) manter as relagdes sociais e protocolares;

e) elaborar os convites oficiais;

f) organizar ficharios atualizados de autoridades estaduais, federais e municipais,
associacoes, clubes e outras organizagdes sociais;

g) exercer outras atividades correlatas, com relag¢6es publicas.

Art. 12 — A Secretaria Geral da Assembléia superintendera todos os servigos
administrativos da Assembléia e sera constituida pelos seguintes Orgaos:

| — Diretoria Legislativa

Il — Diretoria do Pessoal

I11 — Diretoria de Contabilidade

IV — Diretoria do Patrimonio

V — Diretoria de Comunicacdes

VI — Diretoria de Atividades Culturais e Biblioteca

VII — Diretoria de Servicos Complementares

Art. 13 - S&o finalidades da Diretoria Legislativa as atividades referentes a elaboragéo
legislativa, a assessoria a Mesa, ao funcionamento regular de Taquigrafia, Publicacdo de
Avulsos, mimeografia e divulgacéo de Leis.

Art. 14 — A Diretoria Legislativa compreende:

| — Servico de Elaboracéo Legislativa, Divulgacdo de Leis e Secretarias das Comissoes;

Il — Servigo de Taquigrafia;



Il - Servigo de Mecanografia;

Art. 15 — O Servigo de Elaboragédo Legislativa, Divulgacdo de Leis e de Secretarias de
ComissBes tem por finalidades:

a) instrucao de Processos, juntada de documento, impresso e avulsos;

b) distribuicdo de projetos pelas Comissfes Técnicas controle de transmissao e cobranca
de prazo regimentais;

c) preparo de pauta e Ordem do Dia, elaboragdo mensal de relatério da movimentacéao
das proposicoes;

d) cumprimento de diligéncias referidas pelas Comissdes Técnicas;
e) elaboracdo de autdgrafos;
f) organizacao de ficharios;

g) remessa através da Diretoria de Comunicac6es, de autdgrafos ao Poder Executivo e
controle dos prazos constitucionais;

h) organizacédo de separatas de leis, Decretos Legislativos e Resolugdes.
1) execugéo de outras atividades ordenadas.
Art. 16 - O Servico de Taquigrafico tem as seguintes finalidades:

a) registro taquigrafico dos debates em Plenario e nas Comiss@es e, eventualmente, em
solenidades, da Assembléia Legislativa;

b) traducdo das notas taquigraficas;
c) intercalacdo de textos nos discursos pronunciados;

d) conferéncia dos registros pelos Revisores de Debates Parlamentares com o0s
Taquigrafos Parlamentares para melhor finalidade do registro;

e) execucdo de expediente de rotina, organizacdo de arquivo dos discursos e das Sessoes
com indice, constituindo os anais da Assembléia;

f) coordenacdo dos turnos taquigréaficos;

g) organizacdo de escalas de servico diario observadas a rotacdo dos turnos e das
tarefas;

h) execucdo de outras tarefas correlatas.

Art. 17 — Ao Servico de Mecanografia compete:



a) receber, datilografar e mimeografar avulsos para Pauta e Ordem do Dia, e outros
documentos destinados a distribuicdo em Plenario;

b) execucdo de trabalhos de Datilografia e Mimeografia em geral.

C) execucdo de outras tarefas correlatas.

Art. 18 — Compete a Diretoria do Pessoal o controle e, o registro da vida funcional do
pess_oal da Assembléia Legislativa, inclusive dos Deputados, atraveés dos seguintes
Servigos;

| - Servico de Controle e registro;

Il - servico de Saude e Assisténcia Social.

Art. 19 - O Servico de Controle e Registro é encarregado:

a) da organizacao e atualizacdo de fichario dos Deputados com todas as ocorréncias;

b) freqliéncia dos Deputados para a remessa a Diretoria de Contabilidade;

c¢) confeccgdo de folhas de pagamento dos Deputados e dos funcionarios;

d) organizacdo e atualizacdo de ficharios dos servidores da Assembléia Legislativa, com
endereco, identidades civis e militares, titulos de nomeacéo e eleitoral e outros dados;

e) verificacdo de frequéncia de funcionarios;

f) controle de abertura e fechamento do ponto de freqliéncia;

g) expedicao de atestados e certiddes sobre Deputados e pessoal;

h) elaboracédo de Atos, Portarias, Documentos e Correspondéncias referentes ao Pessoal;

1) organizagdo de coletanea de leis, Decretos, Resolugdes, Atos, Portarias e Editais
relativos ao pessoal da Assembléia;

J) registro de Atos e documentos da economia interna da Diretoria;
I) outras atividades correlatas.
Art. 20 — O servigo de Salde e Assisténcia Social, tem as seguintes finalidades:

a) organizar fichério contendo dados sobre as condi¢des de salde dos Deputados e
funcionarios;

b) processamento de exames periodicos de saude dos deputados e funcionarios,
especialmente vacinagao;



c) trabalho junto ao funcionério conscientizando-os dos seus direitos e deveres como
membro de uma classe funcional na instituicéo;

d) organizacéo de cursos de aperfeicoamento e relagdes humanas para o pessoal;
e) execucao de outras atividades correlatas.

Art. 21 - A Diretoria de Contabilidade realizara todas as tarefas que digam respeito a
verbas, sua movimentagéo de controle, enfaixando o0s seguintes servigos:

| — Servico de Contabilidade

Il - Servigo de Tesouraria

Art. 22 — O Servigo de Contabilidade executa as seguintes atividades:

a) escrituracdo das dotacGes orgcamentérias e créditos votados;

b) registro de despesas realizadas e manutencao de documentagdo correspondente;
c) instrucdo e informagdes dos processos de despesas;

d) empenho de despesas autorizadas;

e) elaboracdo de relatérios, balancetes e atos relativos a atividades econbmicas e
financeiras da Assembléia;

f) elaboracdo do Orcamento da Assembléia;

g) organizacdo e atualizacdo da ficha financeira dos Deputados e funcionarios;
h) execucdo de tarefas correlatas.

Art. 23 — A Tesouraria compete:

a) pagar as vantagens dos Deputados e do pessoal bem como as despesas devidamente
processadas e autorizadas;

b) receber diretamente do Tesouro do Estado o numerario requisitado e valores de
quaisquer outras procedéncias, recolhendo-os sob sua inteira responsabilidade aos
cofres da Assembléia ou a casa bancéria autorizada;

c) fazer os langamentos necessarios nos livros competentes;

d) apresentar mensalmente balancete de caixa e relatorio das contas pagas;

e) prestar contas com verificacao de caixa ao 1° Secretario da Mesa;

f) executar outras tarefas correlatas.



Art. 24 - Sdo finalidades da Diretoria do Patrimbnio, a compra de todos materiais
destinados a conservacdo do Palacio, dos bens que nele se contém, objetos, mdveis,
utensilios, obras de arte, maquinas, motores, aparelhos, instalagdes elétricas, hidraulicas
e de ar condicionado, grupo gerador, elevadores, aparelhagem de som, bem como dos
materiais necessarios ao funcionamento da Assembléia, tais como, papéis, pneumaticos,
livros, revistas, 6leos combustiveis, conservacao e funcionamento de todas instalacdes e
limpeza de toda a Assembléia.

Art. 25 — A Diretoria do Patriménio compreende:

| — Servico de Tombamento, Conservagdo e Bens Moveis e Imdveis;

Il — Servigo de Compras e Almoxarifados.

Art. 26 — Ao Servico de Tombamento, Conservacao de Bens Mdveis compete:

a) controlar entrada, movimentacdo e baixa de imdveis e utensilios, bem como de todos
0s bens que sejam possiveis de registro e tombamento;

b) organizar o fichario dos bens e estabelecer cargos dos mesmos com a
responsabilidade dos seus usuarios;

c) providenciar a limpeza, conservagéo e reparos dos bens;

d) providenciar a reposicao de bens irrecuperaveis considerados necessarios ao servico;
e) apurar responsabilidade de danos causados ao patriménio por injuria ou negligéncia;
f) fiscalizar os servicos de terceiros;

g) executar outras tarefas correlatas

Art. 27 — Servigo de Compras e Almoxarifados tem as seguintes atribuicdes:

a) organizacdo e instrucdo de expedientes e processos de tomadas de precos e
concorréncia;

b) execucdo de compras devidamente autorizados;

c) organizacdo e manutencéo de ficharios atualizados de fornecedores;

d) controle de entrada e saida de materiais;

e) distribuicdo de material de consumo pelos diversos 6rgdos de servico;

f) organizacéo e manutencdo de depositos de material devidamente classificados;
g) outras tarefas correlatas.

Art. 28 — A Diretoria de Comunicacdes compreende.



| — Servico de Protocolo e Arquivo;

Il — Servigo de Som.

Art. 29 — Sdo atividades da Diretoria de Comunicacdes receber, autuar, processar e
expedir papéis, projetos, mensagens e demais documentos enderecados ao Poder
Legislativo, ou expedidos por este, manter as comunicacdes em geral da Assembléia e
dos Deputados, executar servigos de Portaria e realizar o arquivamento dos expedientes
e papéis cuja tramitacao esteja concluida.

Art. 30 — O Servico de Protocolo e Arquivo tem por finalidade:

a) recebimento de expediente e documentos que devam ser processados;

b) recebimento de papéis e documentos ou correspondéncias enderecadas a Assembléia
e aos Deputados, aos seus servicos ou funcionarios, sua classificacdo e protocolo para

sua distribuicao;

¢) numeracdo e expedicdo mediante via de correspondéncia oficial da Assembléia e dos
Deputados;

d) recebimento de documento para arquivamento mediante guia;

e) tombamento das colecdes de atas;

f) busca de fornecimento de elementos para fins de expedigéo de certiddes,
g) execucdo de outras tarefas correlatas.

Art. 31 — O Servigo de Som tem por finalidade:

a) manejo do aparelho de centrais telefonicas, aparelhos de radios, aparelho de
comunicacdo interna e outros;

b) gravacéo de sessdes;

c) controle dos amplificadores do Plenério;

d) outros servicos correlatos.

Art. 32 — A Diretoria de Atividade Culturais e Biblioteca compreende:
| — Biblioteca

Il — Servico de Relag6es Publicas, Auditorio e Museus Legislativo.
Art. 33 — A Biblioteca tem por finalidade:

a) manutencdo de funcionamento de Saldo de Leitura para Deputados e funcionarios;



b) manutencdo de depositos de livros, guarda e catalogacdo de obras que facilitem seu
manuseio e controle,

c) publicacdo periodica de boletim informativo relacionado a obras adquiridas e
publicacGes a disposicdo dos consulentes;

d) manutencéo de servico de expediente para o atendimento de necessidade proprias;
e) execucao de outras tarefas correlatas.

Art. 34 — O Servico de Relagcbes Pablicas, Auditério e Museu Legislativo tem por
finalidade:

a) estreitamento das relagdes da Assembléia com entidades privadas;

b) participacdo da Assembléia em certames e promoc¢des culturais Econémicas e
Sociais;

C) organizacao de visitas publicas ao Palacio do Legislativo;

d) organizacdo de mostruarios de documentos, leis, autografos, fotografias e tudo que
fale da vida presente e futura da Assembléia,

e) organizacao de galerias de retratos dos Presidentes da Assembléia,

f) execucdo de outras atividades correlatas.

Art. 35 — A Diretoria de Servicos Complementares, tem por finalidade a execugéo e
fiscalizacdo dos servicos de mordomia em geral, dos servicos préprios ou a cargo de
terceiros, no bar ou café fiscalizacdo dos veiculos da Assembléia, sua utilizacdo,
abastecimento e guarda e servicos de manutencao.

Art. 36 - A Diretoria de Servicos Complementares compete:

| — Mordomia;

Il — Servigos de Transportes.

Art. 37 — A Mordomia tem como finalidade:

a) realizar permanente fiscalizagdo em todos os setores do Palécio, exercendo acéo de
Policia;

b) propor aos diversos 6rgdos sugestdes para a melhoria dos servigos de fiscalizacao;
c) efetuar pequenos reparos de pronto atendimento;

d) observar a abertura e o fechamento do Palacio, promovendo fiscalizacdo noturna de
suas dependéncias;



e) zelar pela boa apresentacéo dos auxiliares de Portaria em geral;
f) executar outras tarefas correlatas.

Art. 38 — Os Servicos de Transporte tem por finalidade:

a) movimento dos veiculos da Assembléia;

b) movimentacdo dos Motoristas, escalas de servigos e férias, estabelecimento de
plantdo diurno e noturno;

c) atendimento de abastecimento, lavagem e lubrificacao;

d) organizacdo de fichario dos veiculos para controle de consumo de combustiveis e
conservacao;

e) controle sobre a utilizacdo das viaturas com apuracdo imediata de eventuais
irregularidades;

f) execucdo de outras tarefas correlatas.

Art. 139 - Os servigos da Assembléia Legislativa do Estado do Para serdo atendidos:

| — por funcionérios integrantes do quadro permanente;

a) de provimento efetivo

b) de provimento em comissao

I — por pessoal temporario, admitido sob regime da Consolidac&o das Leis do Trabalho.

Art. 40 — A lotacdo dos Servidores da Assembléia Legislativa serd a critério da
Comissdo Executiva, através de Ato competente.

Art. 41 - O funcionario, ocupante do cargo de provimento efetivo, que vier a ser
nomeado para cargo de provimento em comissao, podera optar pelos vencimentos desse
cargo, respeitados os direito adquiridos.

Art. 42 — Ao funcionario ocupante do cargo de Tesoureiro, quando em efetivo exercicio
das atribuicGes inerentes ao seu cargo, serd concedida gratificacdo de 10% (dez por
cento) sobre 0s seus vencimentos, a titulo de quebra de caixa.

8 1° - A gratificacdo objeto deste artigo serd calculada com base unicamente nos
vencimentos do cargo, ndo incidindo sobre qualquer vantagem.

8 2° - Né&o perderé a gratificacdo de que trata este artigo, funcionario que se ausentar em
virtude de férias, luto, casamento, doenca comprovada ou servico obrigatério por lei.



Art. 43 — As demais vantagens concedida aos funcionarios do Poder Legislativo, sdo
constantes do Estatuto dos Funcionarios Publicos do Estado do Pard e de outras em
vigor.

Art. 44 — Além do pessoal do Quadro, a Assembléia Legislativa poderd admitir pessoal
temporario, nos seguintes casos:

| — Para o exercicio de funcgdes de natureza técnica especializada;

Il — pra o desempenho de fungdes necessarias a execucdo de programas de educacao,
cultura e salde;

Il — Para fungBes necessérias aos servicos de engenharia;

IV — Para o desempenho de fungdes necessarias a execucdo de servico de natureza
industrial;

V — Para o exercicio de funcdes de zeladoria de copa e cozinha, de conducdo de veiculo,
de vigilancia, de carater bragal de limpeza bem como para o desempenho de trabalho
mecanico;

8 1° - A aceitacdo de servidores na forma deste artigo obedecera as restricbes impostas
pela legislacdo Federal.

§ 2° - Para os efeitos deste artigo ndo consideradas funcbes de natureza técnica
especializada aquelas cujo exercicio requeira formacao profissional de grau superior.

8 3° - Em nenhuma hipdtese se admitira pessoal na forma deste artigo para o exercicio
de funcgdes de carater burocratico.

Art. 45 — O pessoal de que trata o artigo anterior serd admitido pelo regime de
legislacdo trabalhista.

8 1° - A admisséo a que se refere este artigo sera autorizada pelo Presidente da
Assembléia Legislativa, havendo dotacdo orcamentaria para atender a despesa.

§ 2° - As despesas decorrentes das admissfes de que trard este artigo serdo atendidas
com recursos de dotacdes orcamentarias globais destinadas a contratacdo de pessoal.
Art. 46 — O candidato a admisséo na forma do artigo 44, devera preencher as seguintes
condigdes:

| — Possuir Carteira Profissional;

Il — Ser portador de Certificado de Reservista ou de Isengdo do Servigo Militar, ser do
sexo masculino;

I11 - Comprovar quitagdo com as obrigagdes decorrentes da legislacao eleitoral;

IV — Ser maior de 18 (dezoito) anos,



V — Ser aprovado em exame de sanidade fisica e mental.

8§ 1° - Os salérios dos servidores contratado nesta categoria serdo equivalentes aos pagos
no mercado de trabalho para prestacéo de servi¢os semelhantes aos que se contratam.

Art. 47 — Os servidores admitidos pelo regime da legislacdo trabalhista serdo
contribuintes obrigatérios do Instituto Nacional de Previdéncia Social (INPS).

Art. 48 — Como forma de opc¢do, podera a Assembléia Legislativa do Estado do Para
recorrer aos sistemas de Credenciamento, consoante ao que dispde a disciplina do artigo
111 do Decreto-Lei n. 200/67, regulamentado pelo Decreto n. 66.715, de 15.06.70, para
admissdo de carater temporario sob forma de prestacao de servicos.

8 1° - As admissdes processadas na conformidade deste artigo serdo custeadas mediante
recibo, a conta de dotagdo “Remuncracdo de Servigos Pessoais”, dentro dos limites
estabelecidos nos programas de trabalho para as suas unidades administrativas.

8 2° - O regulamento assim procedido, poderd, processar-se na area de servidores
publicos, quer seja federal, estadual ou municipal.

Art. 49 — Quinze (15) dias ap6s a publicacdo da presente Resolugdo, a Comissao
Executiva tomara as providéncias no sentido de organizar os servicos da Secretaria
desta Assembléia em conformidade ao que determina esta Resolucéo.

Art. 50 - A presente Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Palacio do Legislativo, Gabinete da Presidéncia da Assembleia Legislativa do Estado do
Para, em 27 de novembro de 1972.

Dep. ARNALDO CORREA PRADO
Presidente

Dep. JOSE ELIAS EMIN
1° Secretario, em exercicio

Dep. VICTOR HILARIO DA PAZ
2° Secretario, em exercicio

*Reproduzida por ter saido com incorre¢ao no “D.0O.” n. 22.422, de 7/12/72.
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* Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial do Estado do Para.



