ASSEMBLEIA LEGISLATIVA — ASSESSORIA TECNICA
RESOLUCAO N° 021/79.

Altera as Resolugdes n°s 31 ¢ 32/77, que tratam da fung@o de “Secretario Parlamentar”,
estabelecendo novas disposicdes a respeito.

A Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado do Pard, no uso das atribuicdes
que lhe s&o conferidas, resolve baixar a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° - Os Deputados passam a dispor de atendimento particular definido por
Resolugcdo como “Secretariado Parlamentar”, fun¢des de confianga exercidas por
pessoal contratado sob o regime de Consolidacéo Trabalhista.

Paragrafo Unico - As funcdes de confianca de “Secretariado Parlamentar” serdo
exercidas em trés niveis diferentes de complexidade e responsabilidade a saber:

| - assistente de gabinete parlamentar, com as atribuigdes de, entre outras tarefas que lhe
poderdo ser atribuidas, redigir a correspondéncia pessoal do Parlamentar, atender as
pessoas que com ele queriam avistar-se e executar trabalhos datilograficos, realizar
pesquisas e acompanhar, junto as reparticdes publicas, em Belém, assuntos relativos a
atividade parlamentar do titular do Gabinete.

Il - SECRETARIO DE GABINETE PARLAMENTAR, com as atribui¢des de, entre
tarefas que Ihe poderao ser atribuidas, redigir a correspondéncia pessoal do Parlamentar,
atender as pessoas que com ele queriam avistar-se e executar trabalhos datilograficos;

1l - AUXILIAR DE GABINETE PARLAMENTAR, com as atribuigdes de
providenciar ou efetuar a expedicdo ou entrega de correspondéncia interna ou
externamente, atender e efetuar ligacOes telefonicas, receber e transmitir mensagens;
cumprir mandados interna e externamente; receber ou encaminhar visitantes, prestando-
Ihes informagdes; executar outras tarefas semelhantes.

Art. 2° - Cada Deputado podera indicar um Assistente de Gabinete Parlamentar.

Paragrafo Unico - Se o Deputado preferir, podera, em vez de o Assistente de Gabinete
Parlamentar, indicar um Secretario e um Auxiliar de Gabinete Parlamentar.

Art. 3° - Os contratos de trabalho para as fun¢Ges constantes desta Resolucdo, serdo sob
0 regime juridico da Consolidacdo das Leis do Trabalho e normas que disciplinam o
FGTS, e instruidos com os seguintes documentos:

| - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

Il - Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

Il - Titulo de Eleitor;



IV - Cédula de Identidade;

V - Atestado de Antecedentes;

VI - Cadastro de Pessoa Fisica — Ministério da Fazenda;

VII - Atestado de Sanidade Fisica e Mental

VIII - Quatro fotos 3/4, com data recente;

Art. 4° - Pelo exercicio das funcbes de Secretariado Parlamentar fica estabelecido o
salario mensal de Cr$ 10.00,00 para Assistente de Gabinete Parlamentar; Cr$ 6.622,00
para 0 Secretdrio do Gabinete Parlamentar; e Cr$ 3.378,00 para Auxiliar de Gabinete
Parlamentar.

Art. 5° - O contratado ou indicado para o exercicio estara sujeito ao regime de quarenta
horas, semanais, de trabalho, sendo de oito horas a jornada diaria, e a frequéncia sera

atestada, mensalmente, pelo titular do Gabinete.

Art. 6° - E vedado, sob pena de ser considerada infragdes de Secretariado Parlamentar
por servidor integrante do Quadro Geral de Pessoal da Assembleia Legislativa.

Art. 7° - Caberd ao 0Orgdo de pessoal a emissdo de cartdo de identificacdo do
Secretariado Parlamentar, devendo constar do mesmo fotografia, periodo de validade e
0 nome do Deputado para o qual trabalha.

Art. 8° - E vedada a saida, das dependéncias da Casa, do material permanente do
Gabinete.

Art. 9° - A apresentagdo pessoal dos ocupantes de func¢des de Secretariado Parlamentar
sera a mesma que se exige dos funcionarios do Quadro Geral de Pessoal da Assembleia
Legislativa.

Art. 10 - A dispensa do exercicio das funcbes de Secretariado Parlamentar far-se-a
quando:

| - Solicitada pelo ocupante da funcgéo;

Il - Solicitada pelo titular do Gabinete;

I11 - O ocupante da funcdo de Secretariado Parlamentar incidir em falta grave.

8 1° - Quando se tratar de rescisdo contratual, na hipotese do inciso I, esta ficard
condicionada ao cumprimento do aviso prévio, de 30(trinta) dias, por parte do ocupante

da funcéo, no respectivo Gabinete, salvo se liberado pelo titular.

8 2° - Em relagdo ao inciso Il, ndo se tratando de justa causa (Art. 482 da C.L.T.), a
rescisdo, contratual ficara condicionada ao cumprimento das obrigacdes trabalhistas.



8§ 3° - Se ocorrer nova indicacdo, dentro do prazo considerado como aviso prévio, serd
processada de acordo com o art. 489 da C.L.T.

§ 4° - Na hipotese do inciso Ill, a Mesa Diretora, através do Orgdo competente,
comunicara ao Deputado a sua decisao.

8 5° - N&o se readmitira ex-ocupante de funcdo de Secretariado Parlamentar dispensado
por falta grave.

Art. 11 - O ocupante dos encargos de \secretariado Parlamentar sera dispensado no caso
de ocorrer qualquer das hipGteses previstas nos artigos 91 e 100 do nosso Regimento
Interno, bem como no final da legislatura se o Deputado que o indicou ndo houver sido
reeleito, mediante processamento pelo Departamento de Pessoal.

Paragrafo Unico - ndo se aplicard o disposto neste artigo, se, no prazo de 30 (trinta)
dias, considerado como de aviso prévio, ocorrer nova indicacdo para qualquer dos
encargos de Secretariado Parlamentar.

Art. 12 - O salério sera-fixado pela Mesa Diretora e devera ser reajustado juntamente
com os vencimentos dos servidores da Assembleia Legislativa, na mesma proporcao.

Art. 13 - As atuais fungdes de “Secretario Parlamentar”, do Quadro Especial de Pessoal
Contratado da Assembleia Legislativa, ficam considerados para os efeitos da presente
Resolucdo, com a terminologia de “Secretario de Gabinete parlamentar”, nivel II, do
Secretério Parlamentar.

Paragrafo Unico - Caso o Deputado desejar elevar de categoria funcional o seu
Secretario Parlamentar para preencher a fung¢ao de “Assistente de Gabinete
Parlamentar”, nivel 1, do Secretariado Parlamentar, podera fazé-lo desde que por escrito
a Mesa Diretora, a quem compete homologar o pedido.

Art. 14 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Resolugdo serdo atendidas pelos
recursos or¢camentarios proprios da Assembleia Legislativa.

Art. 15 - Esta Resolucdo entrara em vigor a partir de 01/05/79, revogadas as disposi¢des
expressas nas Resolucgdes n°® 31 e 32/77, desde que contrarias a presente.

Gabinete da Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado do Pard, Palacio
“Cabanagem”, em Belém, 02 de maio de 1979.
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