ASSEMBLEIA LEGISLATIVA — ASSESSORIA TECNICA
DECRETO N°280, DE 12 DE JULHO DE 2007.

Dispde sobre o Grupo TRIBUTACAO, ARRECADACAO E FISCALIZACAO, Codigo
GEP-TAF-500, do Quadro de Cargos de Provimento Efetivo do Servigo Pablico Civil do
Estado do Pard, a que se refere a Lei n® 4.621, de 18 de maio de 1976, e da outras
providéncias.

A GOVERNADORA DO ESTADO DO PARA, usando das atribuicdes que Ihe confere o
art. 135, inciso V, da Constituicdo Estadual, e tendo em vista o disposto nos arts. 2°, 3° e 5°
da Lei n®4.621, de 18 de maio de 1976, e

Considerando, as necessidades de adequacdo e atualizacdo das atribuicdes dos cargos que
compdem o Grupo TRIBUTACAO, ARRECADACAO E FISCALIZACAO,

DECRETA:

Art. 1° O Grupo TRIBUTACAO, ARRECADACAO E FISCALIZACAO, designado pelo
Codigo GEP-TAF-500, compreende Categorias Funcionais integradas de classes
constituidas de cargos de provimento efetivo a que sdo inerentes atividades de nivel
superior e médio da administracdo tributaria, envolvendo planejamento, organizacao,
coordenacdo, avaliacdo, controle e execucdo, relacionados com as atividades do Sistema
Tributario.

Art. 2° O Grupo TRIBUTACAO, ARRECADACAO E FISCALIZACAO é constituido
pelas Categorias Funcionais abaixo indicadas:

| - cddigo GEP-TAF-501 - Auditor Fiscal de Receitas Estaduais;

Il - codigo GEP-TAF-502 - Agente Auxiliar de Fiscalizacao; e

I11 - codigo GEP-TAF-503-- Agente Tributéario.

Art. 3° A investidura na classe inicial das Categorias Funcionais integrantes do Grupo de
que trata este Decreto depende de aprovacdo prévia em concurso publico de provas ou de

provas e titulos.

Paragrafo unico. Os candidatos classificados submeter-se-do a treinamento desenvolvido
para os fins do concurso, conforme critérios estabelecidos em edital.

Art. 4° A promocdo dos ocupantes de cargos das Categorias Funcionais do Grupo
TRIBUTACAO, ARRECADACAO E FISCALIZACAO far-se-a para a classe
imediatamente superior aquela a que pertenca o servidor e se fundamentara em critérios



definidos em regulamentacdo especifica elaborada pela Secretaria Executiva de Estado de
Administracdo e aprovada por decreto do Chefe do Poder Executivo.

Art. 5° As despesas decorrentes da aplicacdo deste Decreto correrdo a conta de dotagdes
orcamentarias proprias.

Art. 6° E parte integrante e inseparavel deste Decreto 0 Anexo que conttm as
especificacoes das Classes do Grupo TRIBUTACAO, ARRECADACAO E
FISCALIZACAO, Codigo GEP-TAF-500.

Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 8° Ficam revogados o Decreto n°® 5.086, de 19 de dezembro de 2001, e o Decreto n°
2.461, de 28 de setembro de 2006.

PALACIO DO GOVERNO, 12 de julho de 2007.

ANA JULIA CAREPA
Governadora do Estado

ANEXO DO DECRETO N° 280, DE 12 DE JULHO DE 2007.

ESPECIFICACOES DE CLASSE

DENOMINACAO DO GRUPO TRIBUTACAO, ARRECADACAO E FISCALIZACAO
CODIGO GEP - TAF-500

DENOMINACAO DA CATEGORIA FUNCIONAL: AUDITOR FISCAL DE RECEITAS
ESTADUAIS

CODIGO GEP - TAF-501

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

| - Atividades de nivel superior de complexidade e responsabilidade -elevadas,
compreendendo direcdo superior da administracdo tributaria, assessoramento especializado,
orientacdo, supervisdo e controle das atividades inerentes as areas de tributacdo e
arrecadacao, bem como a fiscalizagéo das receitas estaduais; e

I1 - Desenvolvimento de estudos e pesquisas, com vistas a.compatibilizacdo das politicas de
tributacdo e arrecadacdo ao-desenvolvimento econdmico.

DESCRICAO ANALITICA DAS ATIVIDADES

1. Assessorar autoridades fazendarias e 6rgaos de arrecadacao e fiscalizacdo em assuntos
atinentes ao Sistema Tributario Estadual;

2. Apresentar subsidios necessarios as decisdes superiores, quanto a adequacdo das
politicas tributaria, fiscal, financeira e de arrecadacdo, compatibilizando-as com as demais
medidas em execucdo, em termos de desenvolvimento estadual;

3. Elaborar pesquisas e analises relacionadas com a administracéo tributaria e estatistica
econdmica e financeira do Estado e propor medidas tendentes a aperfeicoar o Sistema
Tributario;

4. Promover estudos e analises sobre o alcance e repercussdao da carga tributaria na
conjuntura estadual, examinando os reflexos e questdes surgidas na aplicacdo da legislacéo
tributaria, objetivando sua uniformidade;



5. Propor e/ou opinar quanto a regimes especiais de tributacao;

6. Proceder a estudos comparativos da legislacdo tributaria estadual com a de outros
Estados e da Unido, visando ao aperfeicoamento, modificacdo, adequacéo e correcdo de
distorcdes porventura existentes no Sistema Tributario Estadual,

7. Analisar as distor¢des apresentadas pelas entidades empresariais e de classes, bem como
orienta-las quanto a interpretacdo da legislacao tributaria estadual;

8. Analisar, revisar e supervisionar trabalhos executados por setores subordinados,
discutindo alternativas, com vistas a solucionar os problemas apresentados;

9. Emitir pareceres e opinar sobre questdes de arrecadacéo, fiscalizagdo e normas de direito
tributario;

10. Assessorar tecnicamente, inspecionar, acompanhar e avaliar os resultados das
atividades arrecadadoras e fiscais dos 6rgaos de arrecadacdo estadual;

11. Exercer a chefia de unidade administrativa da estrutura oficial da Secretaria Executiva
de Estado da Fazenda, quando designado por ato do titular do 6rgdo fazendario ou por ato
do Chefe do Poder Executivo por indicagdo do titular do 6rgao fazendario.

12. Elaborar a programacao de arrecadacao de receitas estaduais, tendo em vista a politica e
diretrizes da Administragcéo Estadual,

13. Executar a politica de fiscalizacdo, no que diz respeito ao exame dos livros e
documentos fiscais e contabeis, na reparticdo ou em estabelecimentos de contribuintes;

14. Proceder a apuracdo e informacdo de ICMS, inventario de mercadorias, balanco
contabil de exercicio anterior, exame de notas fiscais e de balcéo, escrita fiscal e contabil,
bem como a evasdo ou fraude no pagamento dos impostos;

15. Lavrar autos de infragdo, constatacdo e apreensdo, termos de diligéncia, exame de
escrita, fianca, responsabilidade, intimacdo e documentos correlatos;

16. Examinar mercadorias em transito e respectiva documentagao;

17. Proceder a conferéncia, nos portos e aeroportos, das mercadorias importadas e
exportadas, bem como fiscalizar o embarque e desembarques dessas mercadorias;

18. Responsabilizar-se pessoalmente, quando designado, pela guarda e preenchimento de
documentério fiscal, bem como pelos respectivos procedimentos de autenticidade devendo
comunicar a diretoria responsavel por sua distribuicdo quaisquer ocorréncias de
anormalidade relativas a0 mesmo no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia
do fato; e

19. Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

CLASSE A

1. Provimento: aprovacao em concurso publico-nos termos do art. 3° deste Decreto;

2. Escolaridade: Diploma de Bacharel em cursos regulares de qualquer area do
conhecimento cientifico, expedido por instituicdo de ensino superior legalmente
reconhecida e regulamentada pelo Ministério da Educacéo;

3. Idade: ter, no minimo, 18 (dezoito) anos de idade até o dia do inicio da inscri¢do
preliminar ao concurso e ndo contar com 70 (setenta) ou mais anos;

4. Saude: ser julgado apto em inspe¢do de salde, nos termos do inciso IV do art. 17 da Lei
n°5.810, de 24 de janeiro de 1994; e

5. Né&o ter sofrido sangdo impeditiva ao exercicio de cargo publico.

6. Caracteristicas Especiais: 0 exercicio do cargo imp0e ao seu titular o atendimento a
convocacdo para realizar viagens e treinamentos de interesse do 6rgdo fazendario e nos
horarios em que forem disponibilizados, a prestacdo de servi¢cos noturnos, aos sabados,



domingos e feriados, bem como a sua permanéncia no interior do Estado, em unidade
administrativa integrante da estrutura oficial da Secretaria Executiva de Estado da Fazenda.
CLASSE B

1. Provimento: progressdao funcional dos ocupantes de cargos na Classe “A” da Categoria
Funcional de Auditor Fiscal de Receitas Estaduais, nos termos de regulamento especifico;
2. Experiéncia: efetivo exercicio na Classe “A” da Categoria Funcional de Auditor Fiscal
de Receitas Estaduais; e

3. Caracteristicas Especiais: 0 exercicio do cargo impGe ao seu titular o atendimento a
convocagdo para realizar viagens e treinamentos de interesse do 6rgdo fazendario e nos
horarios em que forem disponibilizados, a prestacdo de servi¢cos noturnos, aos sabados,
domingos e feriados, bem como a sua permanéncia no interior do Estado, em unidade
administrativa integrante da estrutura oficial da Secretaria Executiva de Estado da Fazenda.
CLASSE C

1. Provimento: progressdo funcional dos ocupantes de cargos na Classe “B” da Categoria
Funcional de Auditor Fiscal de Receitas Estaduais, nos termos do regulamento especifico;
2. Experiéncia: efetivo exercicio na Classe “B” da Categoria Funcional de Auditor Fiscal de
Receitas Estaduais; e

3. Caracteristicas Especiais: 0 exercicio do cargo impde ao seu titular o atendimento a
convocagdo para realizar viagens e treinamentos de interesse do 6rgdo fazendario e nos
horarios em que forem disponibilizados, a prestacdo de servicos noturnos, aos sabados,
domingos e feriados, bem como a sua permanéncia no interior do Estado, em unidade
administrativa integrante da estrutura oficial da Secretaria Executiva de Estado da Fazenda.
JORNADA DE TRABALHO: 40 (quarenta) horas semanais.

ESPECIFICACOES DE CLASSE

DENOMINACAO DO GRUPO TRIBUTACAO, ARRECADACAO E FISCALIZACAO
CODIGO GEP-TAF-500

DENOI\/IINA(;AO DA CATEGORIA FUNCIONAL: AGENTE AUXILIAR DE
FISCALIZACAO

CODIGO GEP-TAF-502

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

Atividades de nivel médio de grande responsabilidade e média complexidade, abrangendo
orientacdo, arrecadacdo e fiscalizacdo de receitas estaduais, bem como contatos com
autoridades, contribuintes e pablico em geral.

DESCRICAO ANALITICA DAS ATIVIDADES

1. Auxiliar autoridades fazendarias e extrafazendarias em assuntos atinentes ao Sistema
Tributario Estadual,

2. ldentificar e avaliar distor¢fes nas atividades relacionadas a fiscalizacdo, objetivando
corrigi-las e aumentar a eficiéncia da acao fiscalizadora;

3. Propor medidas destinadas a aperfeicoar o método de previsdo, analise e avaliacdo da
receita tributéria;

4. Emitir pareceres em processos de sua competéncia;

5. Propor medidas objetivando a integragéo do Sistema Fiscal do Estado;

6. Receber, registrar e controlar a arrecadacdo de tributos estaduais, como também os
pagamentos de créditos tributarios constituidos e outros tributos lavrados, na area de
jurisdicéo;



7. Lavrar certidGes a vista dos assentamentos em livros, documentos e demais papéis das
unidades de fiscalizacdo da Fazenda Estadual e distribuir notificacbes e demais
expedientes;

8. Participar da elaboracdo e execucdo de programas de treinamento especifico para a
Categoria Funcional de Agente Auxiliar de Fiscalizagéo;

9. Cumprir e fazer cumprir as normas que regem o Sistema de Fiscalizacéo;

10. Preparar o movimento mensal, listas, boletins, notas fiscais e demais documentos de
arrecadacao de tributos estaduais;

11. Participar da elaboragdo de ordens de servigo e instrugdes, com vistas a orientar a
execucdo de programas de Fiscalizacao;

12. Manter-se permanentemente atualizado com a legislacao estadual e federal em vigor;
13. Supervisionar equipes e grupos de trabalhos especificos no exercicio de acao
fiscalizadora dos tributos;

14. Executar tarefas de fiscalizacdo de receitas estaduais na capital e no interior, em portos,
aeroportos, rodovias, feiras-livres, mercados, junto a mercadores ambulantes e logradouros
publicos, especialmente sobre mercadorias em transito, que deverdo ser examinadas e
conferidas em confronto com a documentacgdo correspondente;

15. Exercer a chefia de unidade administrativa da estrutura oficial da Secretaria Executiva
de Estado da Fazenda, quando designado por ato do titular do 6rgao fazendario ou por ato
do Chefe do Poder Executivo por indicacao do titular do 6rgdo fazendario.

16. Preparar documentos da arrecadagéo de tributos estaduais, verificar documentos fiscais
e organizar o arquivamento dos mesmos;

17. Responsabilizar-se pessoalmente, quando designado, pela guarda e preenchimento de
documentario fiscal, bem como pelos respectivos procedimentos de autenticidade, devendo
comunicar a diretoria responsavel por sua distribuicdo quaisquer ocorréncias de
anormalidade relativa a0 mesmo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia
do fato:

18. Prestar orientacdo e esclarecimentos sobre legislacdo tributéria fiscal aos contribuintes,
em acdo direta ou em plantao fiscal;

19. Lavrar Termos de Apreensdao de Mercadorias e/ou Documentos encontrados em
desacordo com a legislagéo vigente;

20. Avaliar a acdo fiscalizadora do Estado através de instrumentos de controle;

21. Representar ao chefe imediato sobre qualquer irregularidade de natureza fiscal que
apurar no exercicio de suas atividades no-servigo interno da reparticao; e;

22. Proceder a conferéncia, nos portos e aeroportos, das mercadorias importadas e
exportadas, bem como fiscalizar o embarque e desembarque dessas mercadorias;

23. Lavrar auto de infracdo nas infringéncias a legislacdo tributaria, na fiscalizacdo de
mercadorias em transito;

24. Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

CLASSE A

1. Provimento: aprovacao em concurso publico, nos termos do art. 3° deste Decreto;

2. Escolaridade: Certificado de Concluséo do Ensino Médio, expedido por instituicdo de
ensino médio legalmente reconhecida e regulamentada pelo Ministério da Educacéo;

3. Idade: ter, no minimo, 18 (dezoito) anos de idade até o dia do inicio da inscri¢do
preliminar ao concurso e ndo contar com 70 (setenta) ou mais anos;



4. Salde: ser julgado apto em inspe¢do de salde, nos termos do inciso IV do art. 17 da Lei
n®5.810, de 1994; e

5. Né&o ter sofrido sangdo impeditiva ao exercicio de cargo publico.

6. Caracteristicas Especiais: 0 exercicio do cargo impde ao seu titular o atendimento a
convocagdo para realizar viagens e treinamentos de interesse do 6rgdo fazendério e nos
horarios em que forem disponibilizados, a prestacdo de servi¢cos noturnos, aos sabados,
domingos e feriados, bem como a sua permanéncia no interior do Estado, em unidade
administrativa integrante da estrutura oficial da Secretaria Executiva de Estado da Fazenda.
CLASSE B

1. Provimento: progressdo funcional dos ocupantes de cargos da Classe “A” da Categoria
Funcional de Agente Auxiliar de Fiscaliza¢do, nos termos de regulamento especifico;

2. Experiéncia: efetivo exercicio na Classe “A” da Categoria Funcional de Agente Auxiliar
de Fiscalizacdo; e

3. Caracteristicas Especiais: o exercicio do cargo imp8e ao seu titular o atendimento a
convocagdo para realizar viagens e treinamentos de interesse do érgdo fazendario e nos
horarios em que forem disponibilizados, a prestacdo de servicos noturnos, aos sabados,
domingos e feriados, bem como a sua permanéncia no interior do Estado, em unidade
administrativa integrante da estrutura oficial da Secretaria Executiva de Estado da Fazenda.
CLASSE C

1. Provimento: progressdo funcional dos ocupantes de cargos na Classe “B” da Categoria
Funcional de Agente Auxiliar de Fiscaliza¢do, nos termos de regulamento especifico;

2. Experiéncia: efetivo exercicio na Classe “B” da Categoria Funcional de Agente Auxiliar
de Fiscalizacdo; e

3. Caracteristicas Especiais: 0 exercicio do cargo impde ao seu titular o atendimento a
convocagdo para realizar viagens e treinamentos de interesse do 6rgdo fazendario e nos
horarios em que forem disponibilizados, a prestagdo de servigos noturnos, aos sabados,
domingos e feriados, bem como a sua permanéncia no interior do Estado, em unidade
administrativa integrante da estrutura oficial da Secretaria Executiva de Estado da Fazenda.
JORNADA DE TRABALHO

40 (quarenta) horas semanais.

ESPECIFICACOES DE CLASSE

DENOMINACAO DE GRUPO TRIBUTAGAO, ARRECADACAO E FISCALIZAGAO
CODIGO GEP-TAF-500

DENOMINACAO DA CATEGORIA FUNCIONAL: AGENTE TRIBUTARIO

CODIGO GEP-TAF-503

SINTESE DAS ATRIBUIGOES

Atividades de nivel médio de grande responsabilidade e média complexidade, abrangendo
orientacdo arrecadacdo e fiscalizacdo de receitas estaduais, bem como contatos com
autoridades, contribuintes e publico em geral.

DESCRICAO ANALITICA DAS ATIVIDADES

1. Auxiliar autoridades fazendarias e extrafazendarias em assuntos atinentes ao Sistema
Tributario Estadual,

2. ldentificar e avaliar distor¢cdes nas atividades relacionadas a fiscalizacdo, objetivando
corrigi-las e aumentar a eficiéncia da acao fiscalizadora;

3. Propor medidas destinadas a aperfeicoar o método de previsdo, analise e avaliacdo da
receita tributéria;

4. Emitir pareceres em processos de sua competéncia;



5. Propor medidas objetivando a integragéo do Sistema Fiscal do Estado;

6. Receber, registrar e controlar a arrecadacdo de tributos estaduais, como também os
pagamentos de créditos tributarios constituidos e outros tributos lavrados, na &area de
jurisdicéo;

7. Lavrar certiddes a vista dos assentamentos em livros, documentos e demais papéis das
unidades de fiscalizacdo da Fazenda Estadual e distribuir notificacbes e demais
expedientes;

8. Participar da elaboracdo e execugdo de programas de treinamento especifico para
Categoria Funcional de Agente Tributario;

9. Cumeprir e fazer cumprir as normas gque regem o Sistema de Fiscalizacéo;

10. Preparar o movimento mensal, listas, boletins, notas fiscais e demais documentos de
arrecadacao de tributos estaduais;

11. Participar da elaboragdo de ordens de servigo e instrugdes, com vistas a orientar a
execucdo de programas de Fiscalizacao;

12. Manter-se permanentemente atualizado com a legislacdo estadual e federal em vigor;
13. Supervisionar equipes e grupos de trabalhos especificos no exercicio de acao
fiscalizadora dos tributos;

14. Executar tarefas de fiscalizacdo de receitas estaduais na capital e no interior, em portos,
aeroportos, rodovias, feiras-livres, mercados, junto a mercadores ambulantes e logradouros
publicos, especialmente sobre mercadorias em transito, que deverdo ser examinadas e
conferidas em confronto com a documentagéo correspondente.

15. Exercer a chefia de unidade administrativa da estrutura oficial da Secretaria Executiva
da Fazenda, quando designado por ato do titular do 6rgao fazendario ou por ato do Chefe
do Poder Executivo por indicacéo do titular do 6rgéo fazendario.

16. Preparar documentos da arrecadagao de tributos estaduais, verificar documentos fiscais
e organizar o arquivamento dos mesmos;

17. Responsabilizar-se pessoalmente, quando designado, pela guarda e preenchimento de
documentario fiscal, bem como pelos respectivos procedimentos de autenticidade, devendo
comunicar a diretoria responsavel por sua distribuicdo quaisquer ocorréncias de
anormalidade relativa ao mesmo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia
do fato:

18. Prestar orientacdo e esclarecimentos sobre legislacdo tributéria fiscal aos contribuintes,
em acdo direta ou em plantao fiscal;

19. Lavrar Termos de Apreensdo rde -Mercadorias e/ou Documentos encontrados em
desacordo com a legislagéo vigente;

20. Avaliar a acdo fiscalizadora do Estado através de instrumentos de controle;

21. Representar ao chefe imediato sobre qualquer irregularidade de natureza fiscal que
apurar no exercicio de suas atividades no servico interno da reparticao; e;

22. Proceder a conferéncia, nos portos e aeroportos, das mercadorias importadas e
exportadas, bem como fiscalizar o embarque e desembarque dessas mercadorias;

23. Lavrar auto de infracdo nas infringéncias a legislacdo tributaria, na fiscalizacdo de
mercadorias em transito;

24. Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

CLASSE A

1. Provimento: aprovacgao em concurso publico, nos termos do art. 3° deste Decreto;



2. Escolaridade: Certificado de Conclusdo do Ensino Médio expedido por instituicdo de
ensino medio legalmente reconhecida e regulamentada pelo Ministério da Educacéo;

3. Idade: ter, no minimo, 18 (dezoito) anos de idade até o dia do inicio da inscri¢do
preliminar ao concurso e ndo contar com 70 (setenta) ou mais anos;

4. Saude: ser julgado apto em inspec¢do de salde, nos termos do inciso IV do art. 17 da Lei
n®5.810, de 1994; e

5. Né&o ter sofrido sangdo impeditiva ao exercicio de cargo publico.

6. Caracteristicas Especiais: 0 exercicio do cargo impde ao seu titular o atendimento a
convocacdo para realizar viagens e treinamentos de interesse do 6rgdo fazendario e nos
horarios em que forem disponibilizados, a prestacdo de servi¢cos noturnos, aos sabados,
domingos e feriados, bem como a sua permanéncia no interior do Estado, em unidade
administrativa integrante da estrutura oficial da Secretaria Executiva de Estado da Fazenda.
CLASSE B

1. Provimento: progressdo funcional dos ocupantes de cargos ou empregos da Classe “A”
da Categoria Funcional de Agente Tributario, nos termos de regulamento especifico;

2. Experiéncia: efetivo exercicio na Classe “A” da Categoria Funcional de Agente
Tributério; e

3. Caracteristicas Especiais: 0 exercicio do cargo impde ao seu titular o atendimento a
convocagdo para realizar viagens e treinamentos de interesse do 6rgdo fazendario e nos
horarios em que forem disponibilizados, a prestacdo de servicos noturnos, aos sabados,
domingos e feriados, bem como a sua permanéncia no interior do Estado, em unidade
administrativa integrante da estrutura oficial da Secretaria Executiva de Estado da Fazenda.
CLASSE C

1. Provimento: progressdo funcional dos ocupantes de cargos na Classe “B” da Categoria
Funcional de Agente Tributario, nos termaos de regulamento especifico;

2. Experiéncia: efetivo exercicio na Classe “B” da Categoria Funcional de Agente
Tributério; e

3. Caracteristicas Especiais: 0 exercicio do cargo impde ao seu titular o atendimento a
convocacdo para realizar viagens e treinamentos de interesse do 6rgdo fazendario e nos
horarios em que forem disponibilizados, a prestacdo de servigcos noturnos, aos sabados,
domingos e feriados, bem como a sua permanéncia no interior do Estado, em unidade
administrativa integrante da estrutura oficial da Secretaria Executiva de Estado da Fazenda.
JORNADA DE TRABALHO

40 (quarenta) horas semanais.
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