ASSEMBLEIA LEGISLATIVA - ASSESSORIA TECNICA
DECRETO N° 2.816 DE 06 DE SETEMBRO DE 1994

APROVA O REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO
DE TRANSPORTES - SETRAN

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARA, usando das atribuicdes que
Ihe confere o art. 135, incisos V e VII da Constituicdo Estadual.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado na forma do anexo I, deste Decreto, 0 Regimento
Interno da Secretaria de Estado de Transportes.

Art. 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario.

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DO PARA, 06 de setembro de
1994,

CARLOS JOSE OLIVEIRA SANTOS
Governador do Estado
RAYMUNDO NNATO MORAES DE ALBUQUERQUE
Secretario de Estado de Administracéo

DOE n° 27.797, de 08/09/1994.
REGIMENTO INTERNO
ANEXO |1 DO QUE TRATA A LEI N° 5.834 de 15/03/94.
REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTES

TITULO
Da Finalidade e Fun¢oes Bésicas

CAPITULO |
Da Finalidade

Art. 1° - A Secretaria deEstado de Transportes, criada pela Lei n° 5.509, de
28de dezembro de 1988, tem por finalidade, o planejamento, a orientacdo, a corrdenacéo, a
normatizacdo, a execucdo, o controle e a avaliacdo das acdes relativas a politica dos
transportes no Estado do Para.

CAPITULO Il
Das Funcdes Basicas



Art. 2° - Sdo funcgdes bésicas da Secretaria de Estado de Transportes -
SETRAN:

| - normalizar, coordenar e executar a politica estadual dos transportes no
Estado do Parg;

Il - promover estudos e pesquisas visando a elaboracdo e implantacdo de
uma politica integrada dos transportes em consonancia com as diretrizes da Politica
Estadual de Desenvolvimento Sécio-Econdmico;

Il - articular as agdes do setor de transportes do Estado, com as diretrizes
nacionais e internacionais;

IV - articular as atividades dos 6rgdos modais dos transportes estaduais e
municipais, bem como orientar e aprovar a elaboracdo de programas e projetos para o setor.

V - promover estudos e pesquisas, programacgdes, acompanhamento, controle
e a avaliacdo a nivel estadual de politica de concessdo de servigos publicos de transportes
de passageiros e cargas, para areas metropolitanas, urbanas e rurais;

VI - promover a identificacdo de acbes que devam ser efetuadas na infra-
estrutura detransportes, visando adequar a oferta de transportes as necessidades atuais e
futuras do Estado do Parg;

VII - coordenar e-incentivar os programas de assisténcia técnica e financeira
nacional, estrangeira e/ou internacional e institui¢oes estaduais e/ou municipais.

VIII - compatibilizar os planos e projetos de transportes com as diretrizes
estaduais e nacionais de preservacdo do meio ambiente.

TITULO Il
Da Composicdo Organizacional

Art. 3° - A Secretaria de Estado de Transportes possui a seguinte
composicao organizacional.

| - NIVEL DE DIRECAO SUPERIOR E ATUACAO COLEGIADA

a) Secretario de Transportes

b) Secretario-Adjunto

c¢) Conselho Estadual de Transportes

Il - NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

a) Gabinete do secretario

b) Auditoriae Acompanhamento, Interno

11 - NIVEL DE|/GERENCIA SUPERIOR

a) Diretoria'de Transportes Terrestres

b) Diretoria deTransportes Hidroviario

c) Diretoria deTransportes Aeroviario

d) Diretoria Administrativa e Financeira

IV - NIVEL DEATUACAO PROGRAMATICA

a) Departamento de Infra-Estrutura Rodoviéaria

b) Departamento de OperacGes Rodoviarias

c) Departamento de Infra-Estrutura Hidroviaria

d) Departamento de Operacdes Hidroviarias

e) Departamento de Finangas

f) Departamento de Administracao

V- NIVEL DE ATUAQAO OPERACIONAL



a) Divisédo de Obras

a.1) Secdo de Obras Contratadas

a.2) Secéo de Obras Especiais

b) Divisdo de Conservacgéo

b.1) Secdo de Conservacao Rodoviria

b.2) Secdo de Maquinas e Equipamentos

c) Divisdo Técnica

d) Divisdo de Operacoes

e) Divisdo de Infra-Estrutura Portuaria

f) Divisdo de Vias Navegaveis

g) Divisdo de Navegacdo e Travessias

h) Divisao de Equipamentos Navais

i) Divisdo de Concessdo e Fiscalizagao

j) Divisao de Infra-Estrutura Aeroviaria

I) Divisdo Operacional

m) Divisdo de Contabilidade

n) Divisdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira

0) Divisédo de Recursos Humanos

0.1) Secgéo de Cadastro e Movimentagdo Funcional

0.2) Secdo de Desenvolvimento de Rec. Humano

p) Diviséo de Material e Patrimonio

p.1) Secéo de Compras

p.2) Secéo de Almoxarifado

p.3) Secéo de Patriménio

q) Diviséao de Servicos Gerais

g.1) Secdo deTransportes

g.2) Secéo de Administragdo de Edificios

r) Divisdo de Documentacéo e Informacao

r.1) Secao de Protocolo e Arquivo

r.2) Secao de Acervo Técnico e Informacao

VI - NIVEL DE ATUACAO REGIONAL

a) Divisdes Regionais

a.1 - Secdo Regional de Conservacdo Rodoviaria

a.2 - Secdo Regional de-Administragdo

a.3 - Secdo Regional de Apaio Hidraviario e Aeroyiario

a.4 - Residéncias Regionais‘de'Conservacao

a.5 - Servigo Regional de Maquinas e Equipamentos

Paragrafo Unico - A composicio organizacional da Secretaria de Estado de
Transportes, esta representada no organograma anexo.

TITULO I
Das Competéncias

CAPITULO |
Do Nivel de Direcdo Superior e Atuacdo Colegiada

SECAO |



Do Secretéario de Estado de Transportes

Art. 4° - Ao Secretéario de Estado de Transportes, compete:

| - promover a coordenacdo e a analise de conveniéncia da celebracdo de
acordos e convénios com a Unido, demais estados, municipios e outras entidades que
tenham por objetivo a execucao de servicos nos setores de competéncia da pasta;

Il - atuar, como presidente, no Conselho Estadual deTransportes;

Il - promover a elaboracdo de planos globais e a integracdo dos planos
setoriais de natureza técnica, econdmica, financeira e administrativa correspondentes aos
diversos sistemas de transportes;

IV - promover a implantagdo, o aperfeicoamento e a manutencdo de um
sistema integrado de transporte, mediante o levantamento das suas necessidades, visando ao
atendimento da demanda global pelo menor custo social;

V - administrar a execugdo dos programas governamentais concernentes a
transportes em todas as suas modalidades, no que se refere aos investimentos e inversoes
ferroviérias, portudrias, rodoviarias, aeroportuarias, hidroviarias e outras de caracteristicas
especiais;

VI - promover a compatibilizacdo dos planos, estudos e projetos de
transporte com as diretrizes estaduais e nacionais de preserva¢do do meio-ambiente, bem
como fazer respeitar os dispositivos legais atinentes a matéria;

VII - autorizar, quando couber, as prorrogacdes de prazos dos contratos e
convénios, celebrados por 6rgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta;

VIII - representar o Estado junto a institui¢Oes oficiais e privadas, nacionais
e internacionais em assuntos atinentes a Pasta;

IX - promover, a perfeita articulagdo com o Governo Federal, em assuntos
referentes a transportes;

X - promover o atendimento tempestivo e eficaz de solicitacbes de outros
setores de Governo do Estado a Secretaria;

X1 - baixar resolucdes pertinentes a Pasta;

XII - resolver os casos omissos, bem como esclarecer as dividas suscitadas
na fase de execucdo deste regulamento, expedido, para tais fins os atos necessarios;

XI1I1 - exercer outras atividades correlatas.

SECAOQH
Do Secretario-Adjunto

Art. 5° - Ao Secretério-Adjunto, subordinado diretamente ao Secretario de
Estado de Transportes, compete:

| - substituir o titulardaPasta quando do seu impedimento, executando neste
caso, as atribuicdes que sdo proprias ao Secretario de Estado de Transportes.

Il - executar as atividades delegadas diretamente pelo Secretario de Estado
deTransportes.

SECAO llI
Do Conselho Estadual de Transporte

Art. 6° - Ao Conselho Estadual de Transportes, compete:



| - apreciar o planejamento global das atividades detransportes da Secretaria;

Il - aprovar planos e programas para execucdo de servicos de transporte
comercial afetos ao Estado e autorizar a sua concessao;

Il - propor medidas necessarias ao aperfeicoamento da Politica
deTransportes do Estado;

IV - participarda formulacdo e coordenacdo da Politica deTransporte do
Estado;

V- deliberar "ad referedum"do titular da pasta sobre planos, programas e
projetos relativos a servigos, linhas e terminais; regulamentacdo e normas basicas relativos
a concessdo de linhas e a localizacdo de terminais; instrumentos contratuais de exploracdo
de linhas e terminais, composicéo de tarifas;

VI - deliberar, a nivel derecursos sobre autorizacdo, altera¢do, renovacao,
transferéncia, suspensdo, proposta de outorga e cassacdo e outros atos relativos a linhas e
terminais.

Art. 7° - S&o membros do Conselho Estadual de Transporte:

| - O Secretario de Estado de Transportes;

I1 - um (01) representante da Secretaria de Estado da Fazenda;

Il - um (01) representante do Governo do Estado;

IV - um representante da Secretaria de Estado de Planejamento e
Coordenacdo Geral - SEPLAN;

V - um (01) representante do Departamento Nacional de Estradas e
Rodagem - DNER;

VI - um (01) representante da Secretaria Nacional dos Transportes;

VII - um (01) representante da Empresa de Transporte do Estado do Para -
ETERPA;

VIII - um (01) representante das Prefeituras Municipais, escolhido pelo
chefe do Poder Executivo;

IX - um (01) representante do Sindicato das Empresas de Navegacédo Fluvial
e Lacustre e das agéncias de Navegacdo do Estado do Paré - SINDARPA,;

X - um (01) representante do Sindicato das Empresas de Cargas do Estado
do Para - SINDICARPA;

XI - um (01) representante de Empresas de Transportes Rodoviarias
Intermunicipal do Parg;

XIl - um—(01) representante do Sindicato, dos, Engenheiros do Estado do
Parg;

XIHI - um- (01) representante 'da Superintendéncia do Desenvolvimento da
Amazonia - SUDAM;

XIV - um (01) representante do Departamento de Aviacgédo Civil - DAC;

XV - um (01) representante da Assembléia Legislativa;

XVI - um (01) representante da Federacdo da Industria ou da Associagédo
Comercial mediante rodizio semestral;

XVII - um (01) representante da Capitania dos Portos;

XVIII - um (01) representante da federacdo de Agricultura do Estado do
Para;

XIX - um (01) representante do Sindicato das Empresas de Transportes de
Passageiros do Estado do Para.



Paragrafo Unico - O Secretario de Estado de Transportes sera o Presidente
do Conselho Estadual deTransportes, e 0 Vice-Presidente sera eleito dentre seus membros
para um periodo de dois (02) anos.

Art. 8° - Os membros do Conselho Estadual de Transportes e seus suplentes,
a excecdo do Secretario de Estado de Transportes, que sera membro nato, serdo nomeados
pelo Governador do Estado, mediante indicacdo dos 6rgdos e entidades, na forma definida
no regimento do érgdo colegiado, para um mandato ndo inferior a dois (02) anos.

Art. 9° - O Conselho Estadual de Transportes reunir-se-a, ordinariamente,
uma vez ao més e, extraordinariamente, quantas vezes forem necessarias, convocados por
seu Presidente ou por maioria de seus membros.

Art. 10 - Os membros do Conselho fardo jus a "JETONS" pagos por
reunides a que comparecerem, ndo excedentes a quatro por més.

Art. 11 - O Conselho Estadual deTransportes tera regimento préprio
aprovado por ato do Governador do Estado, o qual definira sua sistematica de
funcionamento.

SECAO Il
Do Secretario Adjunto

Art. 12 - Ao Secretario Adjunto, subordinado diretamente ao Secretario de
Estado, compete:

| - as responsabilidades estabelecidas no art. 19 do Decreto n° 2.231, de 12
de maio de 1982;

Il - coordenar, supervisionar, controlar e avaliar os planos, programas,
projetos e atividades da Secretaria;

Il - promover a administracdo geral da Secretaria, em estreita observancia
as disposicdes legais;

IV - adotar medidas que visem assegurar o fornecimento sistematico da
Secretaria;

V - delegar competéncias quando necessario.

CAPITULO II
Do Nivel de Assessoramento Superior

SEGAQ |
Do'Gabinete do ‘Secretario

Art. 13 - Ao Gabinete, compete:

| - apoiar o Secretario de Estado no desempenho de suas atribuicdes e
compromissos oficiais;

Il - executar os servicos relacionados com as audiéncias e representacdes do
Secretario;

I11 - realizar a triagem de pessoas, documentos e processos encaminhando as
unidades competentes;

IV - receber, examinar, preparar e encaminhar o expediente sujeito a
apreciacdo do Secretario;

V - organizar a agenda dos compromissos assumidos pelo Secretario;



VI - providenciar a articulagdo do Secretario de Estado com as unidades da
Secretaria, bem como com outros érgaos;

VII - coordenar e executar a divulgagéo interna e externa dos assuntos de
interesse do Secretario.

SECAO I
Da Auditoria e Acompanhamento Interno

Art. 14 - A Auditoria e Acompanhamento Interno, subordinada diretamente
ao Secretario de Estado de Transportes, compete:

| - programar, executar, orientar e coordenar as atividades de auditoria, no
ambito da Secretaria;

Il - proceder as inspec@es, analises e verificaces dos fatos administrativos,
financeiros e técnicos dos diversos setores da Secretaria;

I11 - verificar a fiel observancia das normas relativa as operacGes de caixa e
movimentacdo de contas bancarias;

IV - comprovar sistematicamente a exatiddo e veracidade de balancgos,
balancetes e outros demonstrativos contabeis;

V - verificar a correspondéncia entre os valores e as quantidades constantes
dos registros de controle deestoque e 0s valores e as quantidades existentes nos documentos
de aquisicéo;

VI - verificar a exatiddo dos registros relativos a pessoal, cadastro funcional
e financiamento;

VIl - verificar a fiel elaboracdo das folhas depagamento dos descontos
efetuados e do recolhimento ou credito as contas proprias;

VIII - verificar a precisa correlacdo entre as despesas realizadas na execugédo
dos projetos, obras e atividades dos diversos setores do 6rgéo;

IX - verificar a observancia dos dispositivos sobre a realizacdo de licitacdes
seja para fornecimento de material ou para a prestagéo de servicos, seja para alienacdo de
bens da Secretaria.

CAPITULO 111
Do Nivel de Geréncia Superior, Prog. e Operacional

SEGAQ |
Da Diretoria deTransportes Terrestre

Art. 15 - A Diretoria de Transportes Terrestre, subordinada diretamente ao
Secretario de Estado de Transportes, compete:

- Planejar, coordenar, executar, controlar e avaliar a Politica de Transporte
Terrestre do Estado, nos aspectos de construcéo, restauragdo, melhoramentos e conservacéo
dos sub-modais rodoviarios, ferroviarios e metroviarios, bem como o que concerne a
concessdo dos servigcos publicos dos transportes terrestres, e a fiscalizagcdo das normas
relativas a serviddes e limitagdes do uso e dos acessos a prioridades limitrofes as rodovias
estaduais e ao direito de vizinhanga.

Art. 16 - Ao Departamento de Infra-Estrutura compete:



| - promover a elaboracdo de projetos, célculos e especificacdes de obras nas
rodovias estaduais;

Il - realizar estudos que objetivem o fornecimento de subsidios a avaliacéo
da viabilidadedos projetos rodoviarios;

I11 - colaborar no fornecimento de dados e informacg6es para a organizagéo e
manutencdo de cadastro técnico da rede rodoviaria estadual;

IV - identificar e propor vias de acesso rodovidrio, intercessdes e passagens,
que facilitam o transito na rede rodoviaria estadual.

Art. 17 - A Divisdo de Obras, compete:

| - executar e/ou fiscalizar a execucdo de estudos de viabilidade técnico-
econdmica e de projetos de engenharia para construgdo, melhoramentos e restauracdo de
rodovias;

Il - realizar estudos, pesquisas e projetos referentes a custos e producéo de
servicos e obras;

11 - propor medidas que assegurem o cumprimento do cronograma
deexecucdo e dos padrbes de qualidadedas obras de engenharia na rede rodoviaria;

IV - propor critérios a serem adotados, bem como realizar a medigdo,
avaliacdo ou classificacdo de materiais a serem utilizadas em obras, nas medicdes,
avaliacdo e classificacdo de materiais para obras;

V - propor normas necessarias ao desenvolvimento de atividades de
construcdo rodoviéria, no Estado.

Art. 18 - A Secdo de Obras Contratadas, compete:

| - orientar, fiscalizar e controlar a execucdo de obras rodoviérias, executadas
por terceiros;

Il - promover medidas que assegurem o cumprimento do cronograma de
execucdo de obras contratadas, bem como o seu padrédo de qualidade;

I11 - controlar e conferir avaliacdes e medidas das obras e servigos;

Art. 19 - A Secédo de Obras Especiais, compete:

| - realizar estudos e promover a elaboragcdo de projetos de obras de arte a
serem construidas;

Il - realizar e/ou verificar os célculos estruturais das obras de arte a serem
construidas;

Il - supervisionar as obras e fiscalizar o cumprimento do cronograma de
construcdo das obras de-arte;

IV - realizar,-controlar e supervisionar a-constru¢ao de pontes de madeira.

Art. 20 - A Divisao de Conserva¢io, compete:

| - realizar estudos e propor providéncias para a formulagdo de politica de
conservacao rodoviaria na rede estadual, bem como a adoc¢do dos instrumentos fisicos e
institucionais para efetiva-la;

Il - programar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades relativas a
conservacao, preservacdo ambiental e paisagismo na rede rodoviéria estadual;

I11 - manter sistema de informacdo sobre condicdes de trafegabilidade da
rede rodoviaria estadual, através da coleta permanente de informacdes atualizadas;

IV - colaborar com subsidios para a elaboracdo da programacdo de
restauracdo e melhoramentos de rodovias estaduais;

V - organizar e manter o cadastro técnico da rede rodoviaria estadual;



VI - elaborar especificacdes, normas e tabelas de custos de servicos e obras
de conservacdo, através de apropriacGes, de realizacdes por administracdo direta, por
contratos com terceiros e em pistas experimentais.

Art. 21 - A Secéo de Conservacdo Rodoviaria, compete:

| - executar os trabalhos de conservacdo e melhoramento da faixa de
dominio, revestimento primario, pavimento estradal, sistema de drenagem e obras d'arte
correntes e especiais;

Il - executar as medidas necessarias ao perfeito fluxo de veiculos nas
rodovias estaduais;

11 - comunicar em tempo habil a Divisdo de Conservacdo, acerca da
necessidade de manutencdo de equipamentos rodoviarios;

IV - manter permanente articulagio com os distritos regionais para
identificacdo das necessidades de conservacdo da sinalizacdo horizontal e vertical
rodoviarias;

V - elaborar e propor planos de conservacéao da sinalizacdo rodoviéria;

VI - manter sistematicamente atualizados, bancos de dados sobre as
condig¢des do sistema de sinalizacdo rodoviaria do Estado;

VIl - supervisionar a qualidade técnica dos servicos de manutencdo de
sinalizag&o.

Art. 22 - A Secdo de Méag. e Equipamentos, compete:

| - prestar assisténcia técnica as oficinas das Divisdes Regionais, no que
concerne a manutencdo de equipamentos, inspecionando-os periodicamente;

Il - organizar e manter atualizado cadatro geral dos equipamentos
rodoviarios da SETRAN, assim como dados historicos e técnicos e sua localizacéo;

Il - estabelecer padroes para controle da vida util do equipamento
rodoviario;

IV - promover o0s servigos de reparagdo do equipamento mecanico, das
maquinas e veiculos das DivisGes Regionais quando encaminhado para seu atendimento;

V - opinar sobre a necessidade e 0 emprego de equipamentos nos diversos
setores da SETRAN;

VI - promover o levantamento dos equipamentos e materiais inserviveis,
bem como propor a sua alienacao.

Art. 23 - Ao Departamento de Operac6es Rodovidrias, compete:

| - cumprir-e -fazer cumprir a- legislacdo, refativa a transporte rodoviario
intermunicipal de passageires e cargas;

Il - supervisionar 0 transporte'coletivo intra e intermunicipal de passageiros
e cargas;

I11 - promover a fiscalizacdo do trafego de veiculos coletivos intra e
intermunicipal nas estradas estaduais e nos terminais rodoviarios;

IV - realizar estudos que propicie a melhoria do servico de transporte de
cargas e passageiros no ambito do Estado;

V - realizar estudos que objetivem a criacdo, ampliacdo, transferéncia,
prorrogacao e concessdo de linhas e itinerarios rodoviérios;

VI - apreciar processo de concessdo e/ou autorizagdo de linhas
intermunicipais;

VII - fiscalizar o cumprimento de horario de saida e chegada nos terminais
rodoviarios, dos veiculos de passageiros;



VIII - fiscalizar a lotagdo dos coletivos das linhas intermunicipais;

IX - propor normas de concessdo e fiscalizacdo do transporte coletivo
intermunicipal;

X - revisar permanentemente, mantendo-o atualizado, o Regulamento de
Transporte Coletivo Intermunicipal de Passageiros;

XI - estudar, elaborar e propor um regulamento estadual de transporte
rodoviario de bens, a fim de regulamentar o transporte de carga na rede rodoviaria estadual,
compatibilizando-o com o regulamento federal para o setor.

Art. 24 - A Divisdo Técnica, compete:

| - promover pesquisas técnico-econémica, sobre o sistema de transporte
coletivo intermunicipal de passageiros;

Il - efetuar estudos para criagdo de linhas;

I11 - efetuar estudos sobre regime de funcionamento de linhas;

IV - estudar horérios e itinerarios;

V - promover o levantamento estatistico de passageiros e coeficientes de
aproveitamento;

VI - instruir processos de concesséo e autorizagoes;

VII - lavrar termos relativos a conclusdes e autorizagdes;

VIII - efetuar estudos sobre transferéncia, renovacao e rescisao de concesséo
de linhas;

IX - acompanhar a execugédo dos contratos de concessao de linhas;

X - controlar o registro de motoristas e cobradores;

XI - fornecer licencas especiais e de fretamento;

XIl - revisar, periodicamente, e manter atualizado o Regulamento de
Transporte Coletivo Intermunicipal de Passageiros;

XIII - estudar e propor regulamentacdo para o transporte de carga na rede
estadual, compatibilizando-o com a Regulamentacéo federal para o setor;

XIV - controlar e fiscalizar o trafego de veiculos de transporte coletivo
intermunicipal nas estradas estaduais e nos terminais rodoviarios;

XV - dirigir e controlar as atividades dos fiscais de trafego;

XVI - colaborar nos estudos de normas de fiscalizagao do transporte coletivo
intermunicipal, bem como de cargas;

XVII - colaborar com os 6rgdos de policiamento rodoviério, na fiscalizagdo
do transporte de carga nas rodovias estaduais e travessias.

Art. 25 --A Divisdo de Operacdes, compete:

| - registrar- todas 'as- linhas -intermunicipais' de' passageiros com seus
itinerarios e horarios;

Il - manter atualizado o cadastro das linhas concedidas, das empresas e
prontuérios dos concessionarios;

I11 - controlar as datas de vencimento das licencas e concessoes;

IV - controlar as datas de vencimento das vistorias, a fim de manté-las
atualizadas:

V - manter atualizado cadastro de empresas e linhas de transporte rodoviério,
interestadual que interessam ao Estado do Par4;

VI - organizar estatisticas de movimentacdo de passageiros no transporte
rodoviario intermunicipal;



VIl - promover estudos que visam fomentar e melhorar a intermodalidade
entre o transporte rodoviario e o hidroviario;

VIII - coordenar as vistorias, a serem efetuadas nos veiculos registrados
pelas empresas intermunicipais de passageiros através da Comissdo de Vistoria;

IX - manter cadastro atualizado dos veiculos em trdfego nos servigos
intermunicipais de passageiros;

X - providenciar junto a direcdo do Departamento de Operagdes
Rodoviarias, a nomeacdo da Comissdo Permanente de Vistoria;

X1 - calcular e registrar as atualizacbes periodicas das tarifas de transporte
rodoviario de passageiros e de cargas, com base nos dados colhidos pelos 6rgaos de
pesquisa;

XII - calcular taxas incidentes sobre os ervicos de fretamento e sobre os
servicos executados pelo Departamento de Operacfes Rodoviarias.

SECAO I
Da Diretoria de Transportes Hidroviarios

Art. 26 - A Diretoria de Transportes Hidroviario, subordinada diretamente ao
Secretario de Transporte, compete:

| - planejar, coordenar, executar, controlar e avaliar a politica de transportes
hidroviarios do Estado, objetivando viablizar o deslocamento de pessoas e cargas;

Il - viabilizar o projeto, a implantacdo e a fiscalizacdo dos portos, trapiches,
cais de aportagem, terminais hidroviarios, armazéns portuarios;

I11 - promover o balizamento e a sinalizacdo dos trechos navegaveis;

IV - promover obras de engenharia a fim de tornar navegaveis vias fluviais e
lacustres, bem como acompanhar as acoes visando outras utilizagdes das vias navegaveis
que interfiram com a fung&o transporte.

Art. 27 - Ao Departamento de Infra-Estrutura Hidrovaria, compete:

| - elaborar, programar e planejar estudos, projetos, execucdo direta ou
indireta de portos, atracadouros, rampas, cais do acostamento, estacdes de passageiros e
armazéns portudrios, obras de engenharia, desobstrucdo e sinalizacdo para melhoramento
de vias navegaveis, bem como, acompanhar as acdes pertinentes de iniciativa dos governos
federal e municipal, inclusive aquelas concernentes as outras utilizacdes de curso d'agua,
que ndo de navegacao.

Art. 28 --A Divisao de Infra-Estrutura Portuaria; compete:

| - planejar,-programar-e coordenar-o desenvolvimento do sistema de portos
do Estado;

Il - estabelecer as normas de acompanhamento e controle da construcéo e
manutencdo do sistema de portuario estadual;

I11 - promover o cadastramento do sistema portuario do Estado;

IV - articular-se com demais 6rgdos publicos e privados na resolucdo dos
problemas concernentes a portos do Estado.

Art. 30 - A Divisdo de Vias Navegaveis, compete:

| - planejar, programar e coordenar o desenvolvimento do sistema de vias
navegaveis do Estado;

I - promover o cadastramento do sistema de vias navegaveis do Estado;



Il - articular-se com demais 6rgdos publicos e privados na resolugdo dos
problemas concernentes as vias navegaveis do Estado;

IV - organizar e atualizar as cartas nuticas das vias navegaveis;

V - balizar e sinalizar os trechos navegaveis;

VI - executar as atividades relativas ao estudo, pesquisa e ao
desenvolvimento das vias navegaveis de interesse do Estado;

VIl - executar e/ou supervisionar 0s servigos de engenharia destinados a
melhorar as condi¢Ges das vias navegaveis.

Art. 31 - Ao Departamento de Operag6es Hidroviarias, compete:

| - programar, controlar e executar as atividades relativas a navegacao e as
travessias, quando executadas diretamente pela SETRAN;

Il - promover os estudos para concessdo de servicos de transportes
hidroviérios, a terceiros;

I11 - controlar e fiscalizar os concedidos;

IV - organizar e manter atualizadas informacdes e dados estatisticos sobre
embarcacoes;

V - elaborar tabelas de tarifas.

Art. 32 - A Divisio de Navegacao e Travessias, compete:

| - coordenar, controlar e executar as acfes concernentes a operacdo das
embarcacdes sob responsabilidade da SETRAN;

Il - elaborar e manter atualizado o cadastro de embarcacgdes, armadores e
linhas de navegacdo que operam no Estado;

11 - elaborar e controlar a escala de servigcos das guarnigdes que
desempenham atividades nas embarcacdes da SETRAN, inclusive a das travessias,

IV - controlar os prazos de vigéncia das vistorias a seco e flutuantes das
embarcacdes sob responsabilidade da Secretaria;

V - elaborar e controlar o horério de servico das embarcacbes da SETRAN,
exceto as das travessias;

VI - manter regularizadas, junto aos 6rgdos competentes, as embarcacdes da
SETRAN, e a respectiva tripulagéo;

VIl - informar, periodicamente, a Divisdo de Equipamentos Navais, a
situacdo dos cascos e dos demais equipamentos das embarcacdes da SETRAN;
VIIl - colaborar com estudos e observacdes sobre o desempenho de

embarcacdes para melhoria dos projetos;

IX - coerdenar, controlar e executar direta-e/ou| indiretamente as agoes
pertinentes a operacdo dos'servicos de travessia;

X - elaborar e manter atualizado o cadastro de empresas e embarcacdes que
operam as travessias localizadas no Estado do Para, mesmo aquelas ndo jurisdicionadas a
SETRAN;

XI - controlar o prazo de vigéncia de vistoria a seco e flutuante das
embarcagdes de terceiros utilizadas na travessias;

XI1 - elaborar e controlar o horario de servigo das embarcacdes de travessias
da SETRAN;

XIII - providenciar o abastecimento de embarcacdes operadas diretamente
pela SETRAN, nas travessias;

XIV - informar a Diretoria, periodicamente, a situacdo dos cascos e demais
equipamentos das embarcagfes que operam nas travessias.



Art. 33 -A Divisdo de Equipamentos Navais, compete:

| - programar, promover, controlar e fiscalizar os servigos de construcao,
reparos e conservacao das embarcacOes e equipamentos navais da Secretaria;

Il - elaborar projetos de engenharia de construcdo e de reparos navais das
embarcacdesda SETRAN;

Il - acompanhar o processo de aprovacdo dos projetos junto aos setores
competentes;

IV - promover os testes, vistorias e legalizacdo das embarcacGes recém
construidas, antes de entrega-las as atividades operacionais;

V - prover as embarcacGes da SETRAN, de equipamentos de protecdo e
seguranga aos passageiros;

VI - supervisionar e/ou executar 0s servicos de manutencdo periddica das
embracagdes e equipamentos maritimos, atendendo as normas técnicas da Capitania dos
Portos e da Diretoria de Portos e Costas (DPC);

VII - promover as vistorias periédicas nas embarcacdes da SETRAN;

VIIl - supervisionar o0 estado de conservacdo e a manutencdo das
embarcacOes de terceiros, utilizadas nos servigcos concedidos pela SETRAN, quando
solicitada pelas unidades responsaveis da Diretoria de Transportes Hidroviarios.

Art. 34 - A Divisio de Concessio e Fiscalizagio, compete:

| - fiscalizar o cumprimento das normas e regulamentos referentes a
travessias fluviais lacustres e maritimas jurisdicionadas a SETRAN;

I11 - analisar processo de solicitacdo de concessdo de linhas e travessias;

IV - realizar célculos e propor tarifas para as linhas fluviais, maritimas e
lacustres;

V - controlar o horéario de saida e chegada de embarcacdes que operam nas
travessias fluviais operadas por terceiros;

VI - fiscalizar o cumprimento de tabela de tarifas das diversas linhas e
travessias;

VII - realizar estudos e propor a criagdo e ampliagédo de linhas e travessias
fluviais, maritimas e lacustres;

VIII - fiscalizar o uso de portos, trapiches, cais de arrimo, rampas e terminais
hidroviarios, jurisdicionados a SETRAN;

IX - realizar a arrecadacao das tarifas das travessias por administragéo direta
e remeter ao Departamento-de /Financas os. valores, arrecadados, com 0s respectivos
comprovantes;

X - organizar’'e manter-organizado-o quadro ‘estatistico da movimentacdo de
passageiros e de cargas, inclusive veiculos transportados pelo sistema hidroviario, com
informacdes coletadas nas unidades do DTH, das Empresas Plblicas e Privadas e entidades
arrecadoras de impostos municipais, estaduais e federais.

SECAO Il
Da Diretoria de Transportes Aeroviarios

Art. 35 - A Diretoria de Transportes Aeroviérios, subordinada diretamente
ao Secretario de Estado de Transportes, compete:
| - elaborar, supervisionar e executar o plano aeroviario estadual;



I - promover a coordenacado, execucdo, fiscalizagéo e supervisdo, no Estado,
de todas as atividades de aviacao civil e comercial que Ihe forem delegadas pela Unido;

Il - estudar, programar e executar direta ou contratualmente, a construcéo,
ampliacdo e melhoria dos aerodromos e aeroportos civis, a cargo do Estado, inclusive
mediante prévio convénio com drgaos federais competentes.

IV - assistir aos 6rgdos municipais em assuntos referentes a aeronautica
civil;

V - efetuar, periodicamente, o levantamento de dados estatisticos referentes
a aviacdo civil e comercial do Estado, visando a um permanente controle da situacdo
aeronautica estadual;

VI - elaborar, propor, rever ou detalhar programas e projetos relacionados
com a atividade aerondutica do Estado, estimulando e apoiando o desenvolvimento do
transporte aéreo regional no Parg;

VIl - promover e celebrar convénios com oOrgdos federais visando a
transferéncia para o ambito da competéncia estadual, de matéria referentes a manutencdo,
administracdo, ampliacdo, melhoramentos e construcdo de aeroportos e aer6dromos, e
também, a execucdo da politica federal de aeronautica civil, no plano estadual;

VIII - analisar a ocupacao do solo em torno dos aeroportos e aerodromos e
adotar as medidas necessérias a garantia do bom relacionamento entre as atividades
aeronauticas e a comunidade urbana;

IX - manter permanente intercAmbio com Orgdos ligados direta ou
indiretamente aos transportes aéreos, a nivel nacional, regional e estadual;

X - participar da elaboragdo de planos gerais de trabalho e orgamento
referentes as atividades de sua area de atuacéo;

X1 - administrar a operagdo dos equipamentos de transporte aéreo de
propriedade da SETRAN;

XII - elaborar uma politica de desenvolvimento de transportes aeroviario, de
modo a apoiar regides remotas e carentes de outros modos de transporte.

Art. 36 - A Diviso de Infra-Estrutura Aeroviéria, compete:

| - Implantar o Plano Aeroviario do Estado do Para;

Il - manter um sistema de cooperagao técnica com os Governos Federal e
Municipais;

1l - propor a construcdo e o melhoramento de aer6dromos da rede
aeroportuaria estadual;

IV - manter-os aerddromos sob sua responsabilidade em perfeito estado de
funcionamento;

V - organizar e manter o cadastro da rede aeroviéria do Estado;

VI - coordenar, controlar e executar a conservacao de campos de pouso;

VIl - manter um processo de verificacdo sisteméatica das condigdes de
operacionalidade dos campos de pouso.

VIII - efetuar levantamento e projetos técnicos para as obras de construcao,
restauracdo, ampliacdo e melhoramentos que venham a ser programados pela Diretoria de
Transportes Aeroviarios;

IX - compatibilizar os projetos de obras aeroportuarios com as normas e
padrdes estabelecidos pelo Ministério da Aeronautica e as legislacGes federal e estadual.

Art. 37 - A Divisdo Operacional, compete:



| - dirigir, controlar e suprir as administracdes dos aeroportos para a sua
operacdo eficiente e continua;

Il - promover a coordenacédo das diversas entidades e setores que operam nos
aeroportos, destacando os 0Orgdos encarregados dos servicos de protecdo ao vbo, as
empresas de abastecimento de combustivel, as companhias regionais de transporte aéreo, e
outros;

Il - promover as articulagbes com o Ministério da Aeronautica e com 0s
Orgdos responsaveis pelo controle e fiscalizacdo das operacOes e arrecadacdo das tarifas
aeroportuarias;

IV - acompanhar o incremento de passageiros e aeronaves Nnos aeroportos
compilando estatisticas de sua evolucao;

V - estabelecer e otimizar métodos e rotinas operacionais visando facilitar e
tornar mais eficientes as operacdes dos aeroportos e 0 atendimento aos USUArios;

VI - coordenar a operacdo de aeronaves da SETRAN ou sob sua
responsabilidade;

VIl - manter cadastro das empresas e aeronaves que atuam no servigo de
taxi-aéreo do Estado;

VIII - coletar dados relacionados com o movimento de passageiros e cargas
nos aeroportos e campos de pouso da rede estadual para subsidiar o planejamento
aeroportuario estadual.

SECAO IV
Da Diretoria Administrativa

Art. 38 - A Diretoria Administrativa e Financeira, subordinada, diretamente
ao Secretario de Estado de Transportes, compete:

| - programar, controlar e avaliar as atividades orcamentérias e financeiras
relacionadas com a aplicacdo dos recursos da Secretaria;

Il - proceder, medidas necessarias a prestagdo de contas da Secretaria em
articulacdo com a secretaria da Fazenda, e quando necessario, com outros 6rgaos;

Il - planejar, coordenar, executar, controlar e avaliar as atividades relativas
a recursos humanos, materiais, patrimoénio, transporte, servicos gerais, comunicacdo e
administracdo de imoveis no &mbito da Secretaria;

IV - articular-se;com a Secretaria de Estado de-Administracdo nas atividades
correlatas e quando necessario com 0s outros rgaos.

Art. 39 -'Ao-Departamento-de Financas, compete:

| - autorizar, por delegacdo do Diretor do Departamento Administrativo e
Financeiro, o0 pagamento das despesas orgcamentarias e extra orcamentarias, de acordo com
0 cronograma de encaixe e desembolso que for estabelecido;

I - manter o registro e o controle das receitas da Secretaria;

Il - acompanhar a execucdo orgamentaria e a movimentagdo financeira da
Secretaria;

IV - processar, em tempo oportuno a identificagéo e classificacdo de receitas
transferidas ou creditadas a secretaria sem as especificacdes necessarias;

V - revisar 0s comprovantes alusivos e recebimentos e pagamentos, fazendo
exigéncias, quando for o caso;



VI - encaminhar a Divisdo de Contabilidade o Boletim Financeiro Diério,
anexado a documentacdo comprobatoria dos recebimentos e pagamentos;

VIl - sustar o provisionamento as Divisdes Regionais, quando for
cientificada de irregularidades ou atraso nas prestacfes de contas das provisdes de crédito;

VIII - autorizar a abertura de contas correntes bancérias, quando necessario;

IX - manter sob controle e supervisdo os convénios celebrados.

Art. 40 - A Divisdo de Contabilidade, compete:

| - coordenar e supervisionar as atividades contabeis da Secretaria, propondo
normas e procedimentos sobre os assuntos a serem expedidos através de instrucdes de
servicos da Diretoria Administrativa e Financeira;

Il - registrar os atos e fatos relativos a execucdo das receitas e despesas
orcamentarias e extra-orcamentarias, bem como as varia¢fes patrimoniais decorrentes;

I11 - manter, com regularidade, a remessa dos documentos de entrada do
sistema contabil ao Centro de Processamento de Dados do Para - PRODEPA,;

IV - orientar os 6rgdos da Secretaria sobre assuntos de natureza contabil e de
prestacédo de contas;

V - examinar e opinar sobre 0s processos de pagamento da Secretaria;

VI - zelar pelo cumprimento dos principios gerais de contabilidade,
geralmente aceitos e exigidos pela Administracdo Financeira do Estado;

VIl - receber e conferir as Prestaces de Contas de responsaveis por
suprimentos individuais e de ordenadores de despesas nos casos de processamento normal
de despesa;

VIII - analisar os demonstrativos financeiros, bem como os balancetes
mensais e eventuais dos sistemas orcamentarios, financeiro, patrimonial emitidos pelo
Centro de Processamento de Dados do Para - PRODEPA,;

IX - elaborar na forma e prazos fixados o balanco do exercicio e respectivo
anexos;

X - efetuar e manter sob sua guarda, durante o prazo estabelecido pela
Administracdo Financeira do Estado, o arquivo sistematico da documentacédo
comprobatdria dos lancamentos contabeis.

Art. 41 - A Divisdo de Execucgdo Orcamentaria e Financeira, compete:

| - registrar e controlar a execugdo orcamentaria da Secretaria e 0s créditos
adicionais, através de processamento eletronico de dados;

Il - solicitar-ao-DepartamentoFinanceiro, 0s pedidos de abertura de crédito
suplementar do orgamento do exercicio prestando informacGes-a respeito da disponibilidade
das diversas dotagoes;

Il - emitir, observando as normas e procedimentos préprios, em ordem
sequencial Unica, os seguintes documentos: lancamento de receita; nota de empenho;
liquidacdo total/parcial de empenho; empenhos de adiantamento;

IV - organizar os processos de empenho global e por estimativa, para a
emissdo de sub-empenhos, de conformidade com as instrucdes emanadas pelo
Departamento Financeiro;

V - remeter, nos prazos estabelecidos, para fins de processamento de dados,
os documentos destacados do inciso I11;

VI - proceder, com a autorizagdo da chefia do Departamento Financeiro, a
remessa de suprimento de fundo para as Divisfes Regionais;



VIl - conferir e manter arquivados, em ordem mensal, os relatérios
produzidos pelo computador, procedendo as correcdes que se fizerem necessarias;

VIII - manter-se atualizada com a legislagdo concernente a or¢camento e
respectiva execucao;

IX - fornecer ao Departamento Financeiro os elementos necessarios a
elaboracdo das Propostas Orcamentarias;

X - elaborar, em conjunto com a Divisdo de Contabilidade nos prazos
estabelecidos pelo Departamento de Financas, o cronograma de encaixe e desembolso da
Secretaria;

Xl - providenciar a abertura de contas correntes bancarias, quando
devidamente autorizada pelo Chefe de Departamento de Finangas;

XII - realizar, de acordo com a programacao financeira, a transferéncia dos
recursos financeiros destinados ao atendimento das despesas correntes das Divisdes
Regionais;

XII - manter, em consonancia com a Divisdo de Contabilidade, o controle
grafico por credor, das despesas empenhadas e liquidadas no exercicio, para pagamento
oportuno, arquivo em ordem alfabética e por credor, das Ordens de Pagamento das
despesas orcamentarias e extra-orgamentaria, restos a pagar;

XIV - remeter, aos ordenadores de despesas, para efetivo de liquidacéo, as
ordens de pagamento e documentagdo comprobatoria legalmente exigida;

XV - efetuar inventarios mensais das Contas a Pagar, confrontando com os
registros da contabilidade, corrigindo eventuais diferencas encontradas;

XVI - registrar, sinteticamente, em fichas proprias 0s recebimentos e
pagamentos feitos por Contas Bancarias;

XVII - conferir diariamente, os saldos constantes do Boletim Financeiro com
o0s de iguais contas do item anterior;

XVIII - preencher, apés verificar se a despesa foi devidamente liquidada, o
cheque, a Ordem de Saque ou a Ordem Bancaria correspondente;

XIX - providenciar as assinaturas de cheques, Ordens de Saque ou Ordens
Bancarias, por parte do Chefe do Departamento de Financas e do Diretor Administrativo
Financeiro;

XX - efetuar, diariamente os recebimentos e pagamentos, de acordo com as
normas e procedimentos internos da Secretaria, revisando as guias alusivas a recebimentos
e 0s comprovantes de pagamento;

XXI - elaborar, diariamente, para remessa a-Divisdo de Contabilidade, o
Boletim Financeiro no-Didrio, 'de ‘acordo ‘com-a documentacao relativa as receitas e
despesas, efetivamente realizadas, demonstrando os saldos existentes nas diversas contas
bancérias;

XXII - revisar o preenchimento dos cheques bancarios, das Ordens de Saque
e das Ordens Bancérias destinadas ao pagamento de sua compet6encia;

XXII - registrar, guardar e controlar titulos e valores que pertencam a
secretaria ou que estejam a seus cuidados;

XXIV - manter atualizado os registros das procuracgoes;

XXV - organizar e manter atualizado o fichario de assinaturas autorizadas.

Art. 42 - Ao Departamento de Administracdo, compete:



| - planejar, controlar e avaliar as atividades relativas a recursos humanos,
materiais, patrimonio, transportes, servicos gerais, comunicacao e administracdo de iméveis
da Secretaria;

Il - articular-se com a Secretaria de Administracdo do desenvolvimento de
atividades correlatas e quando necessario com outros 6rgaos.

Art. 43 - A Divisdo de Recursos Humanos, compete:

| - programar, controlar e avaliar as atividades relativas a identificagdo de
necessidade, alocacéo, registro, movimentacdo e avaliacdo de desempenho, dos recursos
humanos da Secretaria, bem como as atividades relativas.

Art. 44 - A Secéo de Cadastro e Mov. Funcional, compete:

I - identificar necessidade de recursos humanos da Secretaria, nos aspectos
quantitativos;

Il - participar do processo de admisséo, dispensa e afastamento do pessoal da
Secretaria;

I11 - manter o controle do quadro de cargos da Secretaria;

IV - organizar e manter atualizado os registros funcionais e financeiros dos
servigos da Secretaria;

V - elaborar, quando solicitado, atos administrativos, bem como instruir
processos referentes a vida funcional do servidor, emitir certiddes, declaragdes e atestados
sobre a vida financeira dos servidores, quando solicitado;

VI - proceder a analise e propor a criagdo, alteragdo, extin¢do de cargos,
empregos e fungdes;

VII - realizar o cadastramento dos servidores no PIS?PASEP;

VIII - elaborar a escala de férias dos servidores, apurar a frequéncia,;

IX - controlar o afastamento funcional dos servidores;

X - coordenar o processo de avaliacdo de desempenho dos servidores da
Secretaria;

XI - prestar informac6es dos servidores a respeito de seus interesses;

Art. 45 - A Secdo de Desenvolvimento de Rec. Humanos, compete:

| - identificar necessidades de treinamento de servidores da Secretaria,
visando elaborar a programagéo anual de treinamento em articulagdo com a Secretaria de
estado de Administracao;

Il - formular, com base em sugestdo das unidades, proposta de treinamento e
desenvolvimento de recursos humanos;

I11 - executar, em articulacdo com a Secretaria-de Estado de Administracéo,
treinamento introdutdrio-para novos servidores; bem como treinamento especifico nas areas
de atuacgéo da Secretaria;

IV - efetuar, em conjunto com as chefias, 0 acompanhamento de servidores
pos-treinamento;

V - promover o intercAmbio interinstitucional que visem identificar
oportunidades de treinamento e desenvolvimento dos recursos humanos da Secretaria.

Art. 46 - A Divisdo de Servicos Gerais, compete:

| - programar, executar, controlar e avaliar as atividades de transportes,
manutencdo, limpeza e seguranca da Secretaria;

Art. 47 - A Secéo de Transportes, compete:

| - controlar a utilizacdo, guarda e conservacdo dos veiculos oficiais da
Secretaria;



Il - controlar o consumo de combustivel e a quilometragem dos veiculos
pertencentes a Secretaria;

Il - propor planos de renovagdo de frota, bem como a alienagdo dos
veiculos;

IV - providenciar, controlar e/ou executar o0s servigos de manutengéo, reparo,
lavagem, lubrificacdo e abastecimento dos veiculos oficiais da Secretaria;

V - providenciar o registro e o levantamento dos veiculos, bem como sua
regularizacdo nos 6rgaos oficiais competentes;

VI - organizar e manter organizado o cadastro dos veiculos da Secretaria;

Art. 48 - A Secdo de Administracdo de Edificios, compete:

| - executar e/ou supervisionar as atividades de limpeza, conservacao e
vigilancia dos prédios da Secretaria;

Il - efetuar e/ou promover a execugdo dos servigos de manutencao e reparos
de imOveis, moveis e utensilios da Secretaria;

I11 - controlar e fiscalizar o cumprimento dos contratos da prestacdo de
servicos de limpeza, vigilancia e de manutencao;

IV - atestar faturas de contratos de prestagédo de servigos;

V - controlar a circulacéao de visitantes e servidores no prédio da Secretaria;

VI - coordenar, executar, controlar e/ou supervisionar a execucao do servigo
copa;

VII - coordenar, controlar, supervisionar a sala de controle de ponto.

Art. 49 - A Divisdo de Material e Patrimbnio, compete:

| - programar, executar, controlar e avaliar as atividades pertinentes a
aquisicdo, guarda e distribuicdo de materiais e bens patrimoniais.

Art. 50 - A Secdo de Compras, compete:

| - realizar o levantamento de necessidades de bens patrimoniais e de
material da Secretaria,;

Il - efetuar a previsao do material e bens patrimoniais a serem adquiridos;

Il - efetuar a pesquisa de precos de materiais e bens patrimoniais
identificando melhores fontes de fornecimento;

IV - realizar a aquisicao de materiais;

V - manter organizado o cadastro de fornecedores;

VI - propor, quando necessario, a constituicdo de comissdo de licitacdo e a
aquisicdo de material,

VII - acompanhar o processo licitatério.

Art. 51 - A Secéo de Almoxarifado, compete:

| - receber, conferir e atestar o recebimento dos materiais adquiridos,
observando as especificacfes, precos e quantidades;

Il - executar as atividades de armazenagem, controle e distribuicdo de
materiais;

I11 - elaborar a programacao de distribuicdo de material,

IV - controlar o desempenho dos fornecedores, quanto a entrega de material;

V - manter o controle fisico-financeiro dos materiais para fins de inventario;

VI - zelar pela conservacéo e seguranca do material sob sua guarda;

VIl - efetuar o controle de estoque dos materiais, através de fichas e
formularios proprios.

VIII - realizar o inventério fisico e financeiro dos materiais.



Art. 52 - A Secéo de Patrimdnio, compete:

| - efetuar o registro, tombamento dos bens patrimoniais da Secretaria,
mantendo atualizado o cadastro fisico-financeiro dos mesmos;

Il - emitir termos de responsabilidade dos bens patrimoniais, por unidade
administrativa;

I11 - controlar a movimentacéo dos bens patrimoniais;

IV - assegurar o cumprimento das normas sobre conservagao e utilizagdo dos
bens patrimoniais da Secretaria;

V - propor a alienacdo, permuta e baixa dos bens patrimoniais;

VI - fazer o inventario do acervo patrimonial da Secretaria;

VII - solicitar a avaliagdo dos bens patrimoniais, quando necessario;

VIII - propor e controlar a cosntrucdo e renovacdo de seguros dos bens
patrimoniais da Secretaria;

Art. 53 - A Divisdo de Documentos e Informacéo, compete:

| - programar, executar, controlar e avaliar as atividades relativas a recepcéo,
distribuicéo, divulgacéo, expedicao e arquivo de documentos.

Art. 54 - A Secéo de Protocolo e arquivo, compete:

| - executar, as atividades de recebimento, registro, distribuicdo e expedigdo
de atos administrativos de interesse da Secretaria;

I - acompanhar e controlar a tramitacdo de processos e documentos;

I11 - prestar informagdes, quando solicitado, sobre o andamento de processo
e documentos de interesse publico;

IV - realizar o arquivamento, guarda e conservacdo de atos administrativos
da Secretaria;

V - manter o arquivo de custodia da Secretaria, objetivando facilitar a

recuperacdo de informagoes;

VI - manter a administracdo superior informada sobre 0s processos e
documentos em transito na Secretaria.

Art. 55 - A Secdo de Acervo Técnico e Informaco, compete:

| - elaborar inventario do acervo documental e bibligrafico existente na
Secretaria, visando sua centralizagéo, registro e controle;

Il - efetuar a classificacdo e arquivamento de livros, manuais, revistas e
informativos, controlando a sua utilizagéo;

Il - propor-aaquisicdo de livros, revistas e, periodicos de interesse da
Secretaria;

IV - manter intercambio‘com entidades congéneres;

V - relacionar matérias de interesse da Secretaria, editadas em publicacdo em
geral, promover a divulgacao interna;

VI - executar as atividades da coleta, selecdo, analise, tratamento, guarda e
divulgacao de livros, revistas e periddicos;

VI - propor normas para uso da Secéo de Acervo Técnico e Informacéo;

VIII - registrar e controlar os empréstimos de obras pertencentes ao acervo
bibliogréafico da Secretaria;

IX - desenvolver e gerenciar sistemas de microfilmagem;

X - desenvolver e gerenciar sistemas informatizados de classificagéo,
arquivo e disseminacgdo de acervo.



CAPITULO IV
Do Nivel de Atuacdo Regional
Divisdes Regionais

Art. 56 - As DivisBes Regionais subordinadas diretamente ao Secretario de
estado de Transporte, compete:

I - executar, controlar e fiscalizar servicos de travessias fluviais por
administracdo direta, dentro da area de atuacao de unidade regional;

Il - supervisionar os servigos de travessia executados por terceiros em sua
area de atuacdo;

I11 - propor a manutencdo da SETRAN;

IV - apoiar as atividades operacionais de embarcacGes e aeronaves, da
SETRAN, na sua area de jurisdi¢do;

V - supervisionar e/ou fiscalizar e controlar os servicos de construcéo,
restauracdo, melhoramento e conservacao de obras hidroviarias e campos de pouso e obras
rodoviarias, especialmente as obras de artes especiais;

VI - promover coleta de elementos indicativos dos processos e operacoes de
cosntrucdo de obras de arte correntes e especiais, mantendo em arquivo a documentacdo
respectiva,;

VII - colaborar na coleta de dados sobre a infra-estrutura, 0s equipamentos e
a operacdo das modalidade de transportes rodoviario, hidroviario e aeroviario, na area de
atuacdo da Divisao;

VIII - propor a construgéo, restauragcdo, melhoramento e conservagdo de
rodovias, campos de pouso e obras hidroviarias na sua area de atuacao;

IX - colaborar na orientacdo técnica e/ou fiscalizagdo de obras e servicos de
infra-estrutura viaria executadas por outras entidades sob cooperacdo com a SETRAN;

X - promover, o levantamento sistematico de dados inerentes & Conservacdo
de Rodovias e encaminha-los periodicamente Divisdo de Conservacdo da Diretoria de
Transportes Terrestres;

XI - manter atualizado o cadastro das rodovias de jurisdicdo da Divisdo
Regional;

XII - zelar pela manutencdo e conservacdo dos veiculos e equipamentos a
disposicdo da Divisdo Regional.

Art. 57 --Cada Divisdo Regional; conta,com as seguintes unidades:

| - Secdo-Regional de Conservagao Rodoviaria;

Il - Servigo Regional de-Méaquinas-e Equipamentos;

I11 - Residéncias Regionais de Conservacao;

IV -Secdo Regional de Administracéo;

V - Secdo Regional de Apoio Hidroviario e Aeroviario.

Art. 58 - A Secdo Regional de Conservacdo Rodoviaria, compete:

I - executar e/ou fiscalizar atividades de restauracdo, melhoramento e
conservacao das rodovias estaduais, bem como de implantar plano de paisagismo e outros
de restauracéo e preservacdo do meio ambiente, modificado em consequéncia de agdes de
transporte;

Il - propor a aquisi¢do de maquinas, equipamentos e veiculos destinados aos
trabalhos de restauracdo e melhoramento da infra-estrutura, bem como coordenar a



redistribuicdo de equipamentos nas Residéncias Regionais de Conservacéo, de sua area de
atuacao;

I11 - promover, controlar e fiscalizar a manutengéo preventiva e corretiva de
maquinas, veiculos e equipamentos alocados nos servicos subordinados a Divisdo.

Art. 59 - Ao Servico Regional de Maquinas e Equipamentos, compete:

| - realizar, propor a efetivacdo, orientar e fiscalizar servicos de manutencgéo
preventiva e correlativa das maquinas, veiculos, equipamentos e embarcacfes lotadas e a
disposicao no Nucleo Regional;

Il - solicitar e manter materiais necessarios aos servicos de recuperagdo e
manutencdo de maquinas, equipamentos e embarcagdes, bem como confeccionar pecas de
reposicao e ferramentas e utensilios, sempre que necessario e possivel;

Il - organizar e manter atualizado o fichario de maquinas, equipamentos e
veiculos e servicos no Nucleo Regional, com todos 0s dados histéricos, bem como manter
atualizado o quadro de seu posicionamento operacional,;

IV - coletar dados necessarios ao calculo de custo de utilizacdo de maquinas,
equipamentos e veiculos.

Art. 60 - As Residéncias Regionais de Conservagio, compete:

| - executar as atividades de conservacdo de trechos rodoviarios, de acordo
com as orientagdes do Nucleo Regional;

Il - coletar, sistematicamente, dados relativos a conservacdo de rodovias,
cursos d'dgua navegaveis, obras hidroviarias e campos de pouso, encaminhando-o0s ao
Nucleo regional;

Il - coletar dados necessarios a atualizacdo periodica do cadastro de infra-
estrutura viaria, dados estatisticos sobre movimentacdo de passageiros e bens, bem como
dados operacionais das modalidades de transportes correntes na sua area de atuacao.

Art. 61 - A Seco Regional de Administracdo, compete:

| - apurar, a frequéncia e elaborar a escala de férias dos servidores na
Divisdo Regional;

Il - propor, remanejamento e treinamento de pessoal;

I11 - providenciar o encaminhamento de servidores aos 6rgaos de assisténcia
médica, odontoldgica, hospitalar e social;

IV - solicitar e controlar materiais necessarios ao desempenho do Nucleo
Regional;

V - solicitar e prestar contas de suprimento de fundos;

VI - solicitar-pagamentos a fornecedores-e prestadores de servigos;

VII - executar e controlar os servi¢os de comunicacao;

VIII - controlar o uso e movimentagdo dos bens patrimoniais, bem como
propor a alienacdo dos mesmos, quando considerados inserviveis;

IX - providenciar os servi¢os de seguranca e limpeza dos prédios do Nucleo
Regional.

Art. 62 - A Secdo Regional de Apoio Hidroviario e Aeroviario, compete:

| - efetuar a coleta de dados necessarios a elaboracdo de projetos de
sinalizacdo e balizamento de vias navegaveis e de sinalizacdo de campo de pouso;

Il - fiscalizar e supervisionar servicos de travessias fluviais, por
administragdo direta ou indireta;

I11 - executar o Plano de Manutencédo das embarcagdes da SETRAN;



IV - executar e/ou supervisionar servicos e obras hidroviarias, campos de
pouso e atividades operacionais de embarcacGes e aeronaves.

TITULO IV
Das Responsabilidades e Atribuigdes

CAPITULO |
Dos Dirigentes

SECAO |
Do Secretario de Estado de Transportes

Art. 63 - Sdo atribuicdes do Secretario de Estado de Tranportes, além do
estabelecido na Constitui¢do Estadual;

| - as responsabilidades previstas no art. 24 Lei n° 4.780, de 19, do Decreto
n° 2231, de 12 de maio de 1982;

Il - formular e assegurar o cumprimento da Politica de Transportes do
Estado;

I11 - executar as atividades politico-institucionais da Secretaria;

IV - aprovar o Orcamento-Programa e Plano Anual de Trabalho da
Secretaria;

V - estabelecer convénios, contatos ou ajustes que visem a acao conjunta,
complementar ou suplementar o desenvolvimento da Politica Estadual de Transporte;

VI - referendar os atos do Poder Executivo, concernentes a Pasta e os de
carater geral;

VIl - assessorar a0 Governador do Estado, bem como aos Secretarios de
Estado, em assuntos pertinentes a Pasta;

VIII - designar representantes para solenidades;

IX - delegar competéncias, quando necessario.

Secéao 1l
Do Secretario Adjunto

Art. 64 --Ao-Secretario-Adjunto,-atribui-se:

| - as responsabilidades estabelecidas no-ART.-19 do Decreto n° 2231, de 12
de maio de 1982;

Il - coordenar, supervisionar, controlar e avaliar os planos, programas,
projetos e atividades da Secretaria;

I11 - promover a administracdo geral da Secretaria, em estreita observancia
as disposicoes legais;

IV - adotar medidas que visem assegurar o funcionamento sistémico da
Secretaria;

V - delegar competéncias, quando necessario.

Secdo 111
Dos Diretores das Diretorias



Art. 65 - Aos Diretores das Diretorias subordinadas ao Secretario de Estado,
atribui-se:

| - programar, coordenar e controlar as atividades desenvolvidas pela sua
unidade;

Il - promover reunides com as unidades subordinadas;

I11 - substituir o Secretario Adjunto nas suas auséncias e impedimentos;

IV - expedir atos administrativos necessarios ao funcionamento da unidade;

V - propor a abertura de inquérito administrativo;

VI - cumprir e fazer cumprir as determinagdes da Secretaria na unidade sob
sua responsabilidade;

VIl - informar, sistematicamente, a Assessoria de Planejamento, acerca do
andamento dos Programas e Projetos do Plano de Acdo da Secretaria, executados sob sua
responsabilidade.

Secao 1V
Do Chefe de Gabinete do Secretario

Art. 66 - Ao Chefe de Gabinete do Secretario, subordinado ao Secretario de
Estado, atribui-se:

| - promover a Administracdo do gabinete e 0 apoio e assisténcia ao
Secretario no desempenho de suas atribui¢oes;

Il - preparar a agenda de compromissos, recepcionar e encaminhar pessoas
que desejam audiéncia com o Secretério de Estado de Transportes;

I11 - representar o Secretario, quando designado;

IV - manter organizado o cadastro de autoridades e personalidades;

V - manter o Secretario informado de processos e documentos em tramite na
Secretaria;

VI - realizar tarefas de carater confidencial determinadas pelo Secretario de
Estado;

VIl - submetera consideracdo do Secretario de Estado os assuntos que
merecem sua imediata aprovacao, pelo carater de vigéncia e importéncia;

VIII - elaborar o expediente e correspondéncia oficiais e particulares do
Secretério.

Secao IV
Das Atribuigcdes-Comuns'dos Dirigentes

Art. 67 - Constituem atribuicGes comuns a todos os dirigentes de unidades da
Secretaria, além do previsto no artigo 19 do Decreto n° 2231, de 12 de maio de 1982;

| - propor ao superior hierarquico o provimento e as substituicdes de chefes
no &mbito de sua competéncia;

Il - coordenar, controlar e avaliar atividades desenvolvidas pelas unidades
subordinadas, observando niveis de qualidade, prazo e custos;

Il - propor medidas de aperfeicoamento para as atividades desenvolvidas
pela unidade;

IV - zelar pelo relacionamento harménico de sua unidade, com as demais
unidades da Secretaria;



V - assessorar a chefia imediata nos assuntos pertinentes a unidade;

VI - propor escala de férias dos servidores sob sua coordenacao;

VII - responsabilizar-se pelos bens patrimoniais alocados na unidade sob sua
coordenacdo.

CAPITULO II

SECAO |
Da Secretaria do Gabinete do Secretario

Art. 68 - A Secretéria do Gabinete, atribui-se:

| - datilografar, revisar e providenciar a reproducdo de expediente do
gabinete;

Il - providenciar a requisigéo, guarda, distribuicdo e controle do material de
expediente do gabinete;

I11 - controlar o0 acesso de pessoas ao gabinete;

IV - receber, registrar, distribuir e arquivar documentos;

V - manter atualizada a agenda de enderecos e telefones de o6rgdos e
autoridades;

VI - organizar e manter organizado o arquivo do gabinete;

VIl - supervisionar o servigo de copa e limpeza das dependéncias do
gabinete;

VIII - recepcionar as pessoas, fornecendo informagdes e orientagoes;

IX - providenciar os contatos do Secretario de Estado de Transportes com as
unidades da Secretaria e com dirigentes de outros orgaos.

SECAO I
Das Secretarias do Secretario-Adjunto e das Diretorias

Art. 69 - As Secretarias do Secretario-Adjunto e das Diretorias, atribui-se:

| - agendar os compromissos assumidos pelo titular de unidade;

Il - supervisionar os servicos de limpeza e copa da unidade;

I11 - efetuar e receber ligacOes telefonicas;

IV - datilografar e revisar,0s trabathos da unidade, bem como providenciar a
reproducéo;

V - organizar-e manter-organizado-o’arquivo da unidade;

VI - solicitar, guardar e controlar o material de expediente e consumo
necessario ao funcionamento da unidade;

VIl - atender e recepcionar o publico em geral, prestando as informacdes e
orientando quanto aos procedimentos a serem adotados;

VIl - manter atualizado a agenda de enderecgos e telefones dos 6rgaos e
autoridades;

IX - providenciar a execucdo da programacéo de transportes;

X - providenciar os contatos e reunifes dos titulares da unidade com as
demais unidades da Secretaria.

CAPITULO Il



Das responsabilidades dos demais servidores

Art. 72 - Aos demais servidores da Secretaria, além do dispositivo em
determinacGes legais, cumpre executar com zelo e presteza as tarefas que lhe forem
atribuidas, cumprir solicitacdes e instru¢fes superiores, sem prejuizo de sua participacdo
construtiva e responsabilidade na formulacdo de sugestdes que visem o aperfeicoamento
das acgdes da Secretaria.

TITULOV
Das Disposicoes Gerais

Art. 73 - O processo de Regionalizacdo das acdes da Secretaria sera
efetivado através da implantacdo de Divisdes Regionais em diferentes regides do Estado,
definidos por estudos especializados, observados os dispostos no Decreto n° 2231 de 12 de
maio de 1982 e Decreto n° 3480 de 24 de outubro de 1984.

Art. 74 - Os Distritos Regionais integrantes das divisdes regionais terdo o
nivel de setor.

Paragrafo Unico - A implantacio de Distritos Regionais sera através de ato
do titular da Secretaria de estado de Transportes.

Art. 75 - Os casos omissos, bem como as dividas suscitadas na execucgéo
deste regimento Interno serdo dirimidos pelo Secretario de estado de Transportes, em
articulacdo com o Secretario de estado de Administracdo, que para tal fim baixardo atos
Necessarios.

Art. 76 - Este Regimento Interno entrard em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢Oes em contrario.

TEXTO IDENTICO AOQ PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO PARA



