ASSEMBLEIA LEGISLATIVA — ASSESSORIA TECNICA
DECRETO N° 8.344, DE 03 DE MAIO DE 1973.

Estabelece a estrutura da Imprensa Oficial do Estado (I O E) transformada
em Entidade Autérquica pela Lei n° 4.438, de 12 de dezembro de 1972, e aprova o seu
Regimento Interno.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PARA, usando das atribuicdes que
Ihe s&o conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° - Fica estruturada a Imprensa Oficial do Estado, como Entidade
Autarquica criada pela Lei n° 4.438, de 12 de dezembro de 1972, de acordo com o Capitulo
I11 do seu Regimento Interno.

Art. 2° - E aprovado o Regimento Interno da Imprensa Oficial do Estado que
a este acompanha.

Art. 3° - Os efeitos deste Decreto retroagirdo a data de 2 de abril de 1973,
revogadas as disposi¢es em contrério.

Palécio do Governo do Estado do Parg, 3 de maio de 1973.

Eng°. FERNANDO JOSE DE LEAO GUILHON
Governador do Estado
Deputado Anténio Amaral
Secretario de Estado de Governo

REGIMENTO INTERNO DA IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO PARA

CAPITULO |
Da Natureza

Art. 1° +A AMPRENSA OFICIAL-DO-ESTADO/(IOE), criada pela Lei n.
4.438, de 12 de dezembro de 1972 é uma entidade autarquica, com personalidade juridica
propria, autonomia administrativa ‘e -financeira,-com sede'e' foro na cidade de Belém,
Capital do Estado do Par4, e é vinculada a Secretarias de Estado de Governo.

CAPITULO 1
Das finalidades

Art. 2° - AIMPRENSA OFICIAL DO ESTADO tem por finalidade:

| - Editar o "Diario Oficial" do Estado;

Il - Publicar os atos juridicos determinados em Lei;

I11 - Editar em colec¢des ou avulsos os Decretos, Leis e regulamentos, atos do
Governo e outras publicac@es oficiais de interesse publico;



IV - Preparar edi¢cBes ou reedi¢cGes de trabalhos de carater historico e
cultural; e
V - Executar trabalhos gréaficos em geral e desenvolver atividades afins.

CAPITULO IlI
Da Organizacao

Art. 3° - Para cumprimento de suas finalidades, é dada a Imprensa Oficial do
Estado, a seguinte estrutura:

| - Orgdo Deliberativo:

1. Conselho Fiscal (CF)

2. Secretaria

Il - Orgédo Assessor:

1. Assessoria Juridica (AJ)

111 - Orgdos Executivos:

1. Diretor Presidente

1.1 Chefe de Gabinete

1.2 Assessor de RelagGes Publicas

2. Diretoria de Administragao:

2.1 Secdo de Pessoal

2.2 Secéo de Expediente

2.3 Secdo de Almoxarifado e Compras

2.4 Secéo de Contadoria

2.5 Secdo de Tesouraria

3. Diretoria de Documentagéo e Divulgacao

3.1 Secdo de Redacdo e Divulgacéo

3.2 Secdo de Planejamento Gréafico

3.3 Secdo de Arquivo e Biblioteca

4. Diretoria Técnica:

4.1 Secdo de Composicéo e Paginacao

4.2 Secdo de Mecanica e Abastecimento

4.3 Secdo de Imprensa

4.4 Secéo de Tipografia

4.5 Secdo de Encadernagdo-e Acabamento.

CAPITULO IV
Da competéncia dos Orgaos

Art. 4° - Ao Diretor Presidente, ressalvada a competéncia do Conselho
Fiscal, sdo atribuidos os encargos de planejar, dirigir, supervisionar e coordenar todas as
atividades da Autarquia.

SECAO |
DO CONSELHO FISCAL (CF)



Art. 5° - O Conselho Fiscal sera constituido de trés (3) membros de livre
escolha do Governo do Estado, mediante indicacéo do titular da Secretaria a que o Orgéo,
esta vinculado, nomeados para um mandato de dois (2) anos, admitida a reconducéo.

Art. 6° - Os membros do Conselho Fiscal serdo renovados em conjunto ou
separadamente, a qualquer tempo do Governador do Estado.

Art. 7° - Ao Conselho Fiscal compete:

| - Exercer a fiscalizagdo sobre a administracdo financeira e contabil da
Imprensa oficial do Estado, dando parecer obrigatério sobre os balancetes mensais e 0s
balancetes anuais;

Il - Fiscalizar a execucdo orcamentaria do exercicio e dar parecer sobre a
proposta orcamentaria da Imprensa Oficial do Estado para o exercicio seguinte;

11 - Examinar as prestacdes de contas dos servidores da autarquia
responsaveis por bens de seu patrimonio;

IV - Opinar, quando solicitado, sobre assuntos de contabilidade e
administragdo economica e financeira.

Art. 8° - O Conselho Fiscal reunir-se até nimero maximo de duas (2) sessdes
mensais em carater ordinario e extraordinario por convocacao do respectivo Presidente.

Paragrafo Unico - Aos membros e ao Presidente do Conselho Fiscal sera
atribuida a gratificacdo mensal prevista na legislagéo vigente para os 6rgaos de deliberagédo
coletiva.

SECAO I
DO DIRETOR-PRESIDENTE

Art. 9° - Ao Diretor-Presidente da Imprensa Oficial do estado serd nomeado
em comissdo pelo Governador do Estado, apds aprovacao pela Assembléia Legislativa.

Art. 10 - Ao Diretor-Presidente da imprensa Oficial do Estado compete:

| - Representar a Autarquia, ativa ou passivamente em juizo ou fora dele,
pessoalmente ou por procuradores habilitados;

Il - Organizar, orientar e controlar os servicos administrativos e técnicos da
Autarquia;

I11 - Distribuir o pessoal de acordo com as categorias e conveniéncias do
Servigo;

IV - Elaborar e remeter; até oultimo dia do més de outubro ao Conselheiro
fiscal a proposta orcamentaria da Autarquia;

V - Apresentar,’ mensalmente, ‘a0 Governador do Estado, através da
Secretaria de estado de Governo, o relatério das atividades da Imprensa Oficial do Estado;

VI - Propor ao Governador do Estado, através da Secretaria de Estado de
Governo, a Tabela de funcdes e empregos, bem como suas alteracGes para a respectiva
aprovagao;

VIl - Designar, mediante prévia aprovacdo do Secretario de Estado de
Governo, os ocupantes dos cargos de Chefia e funcdes gratificadas;

VIII - Admitir, contratar ou dispensar servidores, na forma da legislagéo
especifica;

IX - Conceder licencas, férias, elogios e aplicar penas disciplinares aos
servidores da Imprensa Oficial do Estado;



X - Assinar contratos ou ajustes com terceiros para execucao de servigos e
obras, bem como para aquisicdo de materiais;

X1 - Autorizar a venda em concorréncia ou leildo publico de materiais e
maquinas, veiculos e equipamentos inserviveis, em desuso ou desnhecessarios, observada a
legislagéo vigente;

XIlI - Movimentar, de acordo com a lei e normas vigentes 0S recursos
financeiros da Autarquia;

XII1 - Delegar atribuigoes;

XIV - Propor ao Governador do Estado através da Secretaria de Estado de
Governo a concessdo dos regimes de Tempo Integral e Dedicacdo Exclusiva aos servidores
da Imprensa Oficial do Estado, obedecida a legislagdo em vigor;

XV - Autorizar a aquisicdo, mediante tomada de pregos, convites ou
concorréncias de equipamentos e materiais de consumo necessarios a Autarquia.

Art. 11 - O diretor Presidente sera assistido pelos seguintes Orgaos:

| - Assessoria Juridica

Il - Chefia do Gabinete

I11 - Assessoria de RelagGes Publicas.

SECAO Il
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 12 - A Assessoria Juridica compete:

I - Representar legalmente a Imprensa Oficial do Estado, ativa e
passivamente, em juizo ou fora dele, nas causas em que a Autarquia for parte ou
interessada, dando imediato conhecimento a Procuradoria Geral do Estado;

Il - emitir parecer juridico sobre assuntos de interesse da Imprensa Oficial do
Estado encaminhados pelo Diretor-Presidente ou por solicitagédo dos dirigentes dos outros
Orgéos da Autarquia;

I11 - estudar e elaborar projetos de leis, decretos e outros atos de interesse da
Imprensa Oficial do Estado ou sobre eles opinar;

IV - proceder a cobranca judicial de qualquer importancia devida a
Autarquia;

V - conferir, visar procuracfes, alvara judiciais e outros documentos de
carater juridico;

VI - proporas medidas indispensaveis-a regularidade juridica e a defesa da
integridade do patrimdnio da Autarquia;

VIl - presidir processos administrativos ou sindicancias quando
determinadas pelo Diretor-Presidente;
VIIl - organizar e manter um registro de documentos para efeito de

recebimento, por procuradores, de vencimentos, salarios e outras importancias devidas a
servidores e de pagamentos relativos a obras, servigos e fornecimentos contraidos pela
Imprensa Oficial do Estado;

IX - organizar e manter a biblioteca juridica, conservando atualizada a
jurisprudéncia, principalmente a de interesse da Autarquia.

Paragrafo Unico - O cargo de Assessor Juridico serd exercido por um
Bacharel em Direito.



SECAO IV
Da Chefia de Gabinete

Art. 13 - Ao Chefe de Gabinete compete:

| - coordenar os trabalhos de natureza burocrética atinentes ao recebimento e
distribuicdo de processos, documentos e papéis encaminhados ao Diretor-Presidente;

Il - organizar o expediente a ser assinado pelo Diretor-Presidente; Il
- estabelecer os contatos entre o Diretor-Presidente e demais Diretorias das Autarquias,
marcando as reunides de rotina e preparando a agenda para o atendimento dos clientes;

IV - representar sempre que designado o Diretor-Presidente em solenidades

oficiais;
V - supervisionar os servigos gerais do Gabinete.
SECAO V
Da Assessoria de Relacfes Publicas
Art. 14 - Ao Assessor de Relagfes Publicas compete:
| - distribuir os informes aos 6rgaos de divulgacdo de todas as atividades da
Autarquia;

Il - representar a Imprensa Oficial do Estado quando designado, em
solenidades oficiais;

Il - estabelecer o relacionamento com os demais 6rgdos da administracdo
publica, orienta-los sempre que necessario quanto ao encaminhamento de matérias para
publicacao;

IV - contactar diariamente com o Gabinete Civil do Governador, objetivando
colher sumario das atividades do Palacio para inser¢do no Diario Oficial do dia imediato;

V - documentar as solenidades de inauguractes e outras realizacbes do
Governo objetivando catalogar elementos para a Mensagem Anual a ser encaminhada a
Assembléia Legislativa;

VI - exercer outras atividades inerentes a sua fungéo.

SECAOQ VI
Da Diretoria de Administragéo

Art. 15 A Diretoria de Administracdo tem-a seu cargo a coordenacao e
direcdo de todos os servigos-administrativos da-imprensa Oficial do Estado.

Paragrafo Unico - O cargo de Diretor serd ocupado por pessoa indicada pelo
Diretor-Presidente, através da Secretaria de estado de Governo e aprovada pelo Governador
do Estado e aprovada pelo Governador do Estado.

Art. 16 - A Diretoria de Administracdo estdo diretamente subordinadas:

1 - Secdo de pessoal

2 - Sec¢do de Expediente

3 - Secdo de Almoxarifado e Compras

4 - Secédo de Contadoria

5 - Sec¢éo de Tesouraria

Art. 17 - A Secdo de Pessoal tem a seu cargo a coordenacdo e administracdo
de assuntos relacionados com o pessoal a servi¢o da Imprensa oficial do Estado.



Art. 18 - A Secéo de pessoal estéo diretamente subordinados:

| - Setor de Movimentacao de Direitos e Deveres;

Il - Setor Financeiro e de Cadastro.

Art. 19 - Ao Setor de Movimentacdo de Direitos e Deveres compete:

| - orientar os servidores para as normas administrativas da Autarquia;

Il - sugerir o aperfeicoamento de servidores e realizagdes de cursos,
objetivando a valorizacdo do funcionario.

Art. 20 - Ao Setor Financeiro e de Cadastro compete:

| - 0 preparo das folhas de pagamento, controle da frequéncia e prestacdo de
servicos extraordinarios do pessoal da Imprensa Oficial do Estado;

Il - organizar e manter atualizado o fichario do pessoal da Autarquia;

I11 - informar os processos relativos a pessoal.

Art. 21 - A Secéo de expediente tem a seu cargo coordenar todo o servico de
expediente da Imprensa Oficial do Estado.

Art. 22 - A Secédo de Expediente estdo diretamente subordinados:

1 - Setor de Comunicacoes;

2 - Setor de Protocolo;

3 - Setor de Arquivo.

Art. 23 - O Setor de Comunicac0es tem a seu cargo:

| - coordenar todo o servico de expediente da Imprensa Oficial do Estado;

Il - receber e acusar toda a correspondéncia dirigida a Autarquia;

Il - manter atualizados os elementos informativos e os dados dos servicos
gerais da Autarquia;

IV - minutar expedientes e informes necessarios a Assessoria de Relacdes
Publicas para divulgacéo;

V - conferir a inser¢cdo de matérias no Diario Oficial para liberacdo normal
do mesmo;

VI - emitir certiddes de documentos, quando devidamente autorizado.

Art. 24 - Ao Setor de Protocolo compete:

| - registrar nos livros apropriados toda a correspondéncia destinada a
Imprensa Oficial do Estado;

Il - manter atualizadas as fichas de clientes de matérias pagas, anotar 0s
débitos e créditos e datas das insercGes das publicacdes de forma a facilitar qualquer
informacao;

I11 - manter atualizados 0s registros das-insercées de matérias gratis de forma
e facilitar as informacdes;

IV - encaminhar diariamente todo o expediente registrado, procedendo a
destinacao respectiva e acompanhando o processamento, nas fichas de anotagdes ou livros;

V - cobrar a Taxa de Fiscalizagdo e Servigos Diversos, recolhendo
semanalmente as importancias arrecadadas a Secdo de Tesouraria da Autarquia;

VI - atender e informar os clientes em geral sobre o andamento dos
processos e papéis encaminhados a Imprensa Oficial do Estado;

Art. 25 - Ao Setor de Arquivo competente:

| - organizacao e a direcdo do servico da Diretoria Administrativa, mantendo
atualizados os ficharios de entidades publicas e particulares;



Il - estabelecer contatos para a encadernacdo mensal pela se¢cdo competente
da Autarquia, dos oficios, memorandos, colecbes do Diarios Oficiais recebidos e
expedidos.

Art. 26 - A Secdo de Almoxarifado e Compras da Imprensa Oficial do
Estado tem a seu cargo: coordenagdo, aquisicdo, armazenamento e distribuicdo dos
materiais necessarios ao normal funcionamento da Autarquia, atendendo as diversas se¢des
através de requisicGes autorizadas pelos Diretores.

Art. 27 - A Secdo de Almoxarifado e Compras estdo diretamente
subordinados:

| - Setor de Deposito;

Il - Setor de Controle.

Art. 28 - Ao Setor de Deposito compete:

| - execucdo de medidas indispensaveis para a estocagem de material,
expedindo as comunicacGes ao Diretor da D. A. sempre que necessario, referentes as
aquisicoes indispensaveis;

Il - zelar pela conservacao do material estocado, sugerindo medidas atinentes
a maior durabilidade, bem como recolhendo ao final do expediente das oficinas as sobras e
borras de metal, sujeitos a transformagéo.

Art. 29 - Ao Setor de Controle compete:

| - controle geral do material estocado, através de fichas atualizadas,
possibilitando assim, aquisicdo criteriosa e em tempo dos materiais necessarios ao
funcionamento da Imprensa Oficial do Estado;

Il - execucdo de medidas relacionadas com as aquisi¢cbes de materiais e
equipamentos, tais como, selecdes de fornecedores, indicacbes de propostas mais
convenientes e coordenacgdo das providéncias para compras urgentes;

Il - fazer balangco mensal dos materiais estocados assim como propor que
sejam descarregados materiais inserviveis a Autarquia.

Art. 30 - A Secdo de Contadoria, compete:

| - efetuar a classificacdo e registros relativos a atos e fatos administrativos
que envolvem o aspecto econdmico e financeiro, bem como responsabilidades pela
movimentacao de recursos;

Il - levantar mensalmente os balancetes da Autarquia;

I11 - fazer o controle das verbas orcamentarias;

IV - manter atualizado os servicosde controle de publicacdes;

V - fazer- o-registro dos bens modveis-e / iméveis da Imprensa Oficial do
Estado;

VI - providenciar os editais de tomadas de pre¢os, concorréncias ou convites
para as compras diversas, procedendo os empenhos respectivos;

VII - organizar e manter atualizado o cadastro dos fornecedores;

VIII - estabelecer posicoes e previsdes financeiras;

IX - examinar as prestacdes de contas da Tesouraria;

X - manter cadastro dos bens patrimoniais, bem como realizar seus
inventarios;

XI - fazer orcamentos de custos e para a realizacéo de servigos de impressao
em geral,

XIl - elaborar relatérios periodico, englobando as atividades de todas as
seccoes da D.A..



Art. 31 - A Secdo de Tesouraria compete:

| - efetuar os recebimentos e deposita-los na conta bancéria da Autarquia;

Il - proceder aos pagamentos em geral, de fornecedores e pessoal,
devidamente processados e autorizados na forma da legislacédo vigente;

Il - preparar o registro e a prestacdo de contas das entradas e saidas de
valores;

IV - extrair os recibos referentes a venda de assinatura, jornais, avulsos,
coletaneas, impressos, apusculos, fazendo também os calculos das matérias para insersdes
no Diéario Oficial;

V - manter em seguranca os valores, titulos de fianca, caucdes, taldes de
cheques e outros titulos pertencentes a Autarquia ou a ela entregues.

SECAO VI
Da Diretoria de Documentacdo e Divulgacéo

Art. 32 - A Diretoria de Documentacdao e Divulgacdo tem a seu cargo a
coordenacdo e direcdo de todos 0s servicos graficos da Imprensa Oficial do Estado nos
aspectos de redacdo, revisdo e planejamento.

Paragrafo unico - O cargo de Diretor serd ocupado por pessoa indicada pelo
Diretor-Presidente, atraves da Secretaria de Estado de Governo e aprovado pelo
Governador do Estado.

Art. 33 - A Diretoria de Documentacdo e Divulgacdo diretamente
subordinadas:

1 - Secdo de Redacdo e Revisao;

2 - Sec¢do de Planejamento Gréfico;

3 - Secéo de Arquivo e Biblioteca.

Art. 34 - A Secédo de Redacao e Revisdo tem a seu cargo:

| - organizar os originais para publicacdo, apés a leitura dos mesmos;

Il - manter o arquivo dos originais devolvendo-os anualmente ou
incinerando os que ndo forem procurados pelos interessados, apds avisos através do "Diario
Oficial” e um jornal da cidade;

I11 - efetuar a revisdo das provas de composicao e tipograficas;

IV - autorizar o fechamento do "Diario Oficial" ap6s a distribuicdo das
materias;

V - organizar os servicos de titulagem, paginacdo, manchetes e sumarios,
objetivando a normal apresentacao do-Diério.

Art. 35 - A Secdo de Planejamento Gréfico tem a seu cargo:

| - planejar a composicdo de cartazes publicitarios, capas de livros, bem
como toda a qualquer composicdo que vise aprimorar a apresentacdo dos trabalhos
publicados para Imprensa Oficial do Estado;

Il - assessorar o Diretor de Documentacdo e Divulgacdo nos servicos
graficos em geral,

Il - estabelecer a programacdo de edigéo e reedicdo de obra, tanto para o
Governo como para os particulares, apresentando sugestdes sobre trabalhos a serem
Impressos que interessem a cultura e as letras regionais;

IV - acompanhar a expedicdo e entrega dos servicos executados;



V - selecionar os papéis e tintas, sugerir desenhos, separar clichés e fotos,
tudo com o objetivo de aperfeicoar os servicos graficos;

VI - manter atualizados os catalogos contendo todos os corpos e fontes de
tipos e matrizes, cercaduras, arranjos, disposicGes para facilitar a escolha dos interessados;

VIl - separar leis, decretos, portaria, objetivando a trimestral edicdo de
coletaneas para venda aos interessados.

Art. 36 - A Secdo de Arquivo e Biblioteca compete:

| - a organizacéo geral da Biblioteca da Autarquia;

Il - manter atualizados os ficharios, as relacdes de publicacGes, colecBes de
Diérios oficiais, estabelecendo intercambio entre as organizacfes congéneres.

Art. 37 - A Secdo de Arquivo e Biblioteca estd subordinado ao Setor de
Vendas e Circulagdo a quem compete:

| - expedir o Diério Oficial para os assinantes do Estado e do Pais;

Il - conferir e visar diariamente todos 0s protocolos de entrega;

Il - promover as vendas dos Diarios, avulsos, livros e opusculos impressos
na Imprensa Oficial do Estado, prestando contas diariamente a tesouraria da Autarquia;

IV - sugerir a instalacdo de postos na capital e em outros municipios para
vendas de Diérios e coleta de anincios;

V - organizar e supervisionar todo o sistema de distribuicdo dos Diérios
Oficiais.

SECAO VIII
Da Diretoria Técnica

Art. 38 - A Diretoria Tecnica tem a seu cargo a coordenacgdo orientacdo e
fiscalizacdo dos servicos das oficinas da Imprensa Oficial do Estado, respondendo pela boa
marcha e ordem dos trabalhos e pela qualidade do que for executado.

Paragrafo Gnico - O cargo de Diretor técnico serd ocupado por pessoa
indicada pelo Diretor Presidente, através da Secretaria de Estado de Governo e aprovada
pelo Governador do Estado.

Art. 39 -'A Diretoria técnica estéo diretamente subordinados:

| - Secdo de Composicao e Paginacao;

Il - Secdo de Mecéanica e Abastecimento;

I11 - Secdo de Impresséo;

IV - Secédo de Tipografia;

V - Secdo de encadernacgdo-e Acabamento.

Art. 40 - A Secdo de Composicdo e paginacdo tem a seu cargo orientar e
fiscalizar todos os servicos graficos da Imprensa Oficial do Estado com racional
aproveitamento do material, objetivando reduzir os custos industriais.

Art. 41 - A Secdo de Composicdo e Paginacdo estdo diretamente
subordinados:

| - Setor de Organizacéo;

Il - Setor de Clicheria;

I11 - Setor de Fundicéo.

Art. 42 - Ao Setor de Organizagdo compete:

| - Colecionar as matérias e distribui-las para as maquinas;

Il - Fazer emendas de composicgoes;



I11 - Tirar provas de composi¢oes;

IV - Paginar as matérias para publicacdo ou impressos de avulsos, livros e
convites;

V - Controlar os servicgos de retranca;

VI - Executar os servicos de despaginacao.

Art. 43 - Ao Setor de Clicheria compete:

| - Efetuar montagem de clichés;

Il - Selecionar as fotografias;

I11 - Manter atualizado o arquivo de clichés.

Art. 44 - Ao Setor de Fundi¢cdo compete:

| - Selecionar e preparar as sobras de metal para fundic&o;

Il - Pesar as barras e anotar o desgaste ocorrido;

I11 - Zelar pela conservacgéo do forno de fundicéo.

Art. 45 - A Secdo de Mecanica e Abastecimento tem a seu cargo:

| - providenciar o abastecimento didrio das maquinas de linotipo,
distribuindo na medida das necessidades as barras de metal;

Il - zelar pela limpeza e conservacdo das maquinas e acessorios usados nas
oficinas;

I11 - catalogar pecas e manté-las nos armarios devidamente selecionadas para
uso quando necessario;

IV - manter revisada, mensalmente, as instalacOes elétricas das maquinas em
uso nas oficinas;

V - adotar providéncias para a reposi¢do de pecas, soldagem e substituicéo
das mesmas sempre que necessario.

Art. 46 - A Secdo de Mecénica e Abastecimento sera diretamente
subordinada o setor de Transporte que tem responsabilidade de zelar e conservar as viaturas
da Reparticdo controlando o uso em servigo.

Art. 47 - A Secdo de Impressdo € a responsavel por todos os servicos de
impressao que forem efetuados na Reparticdo e tem a sua subordinacdo direta os setores:

1 - Setor de Impresséo de "Obras"

2 - Setor de impresséao de "Diarios"

Art. 48 - Ao Setor de Impressao de Obras compete:

| - manter permanente contato com a Secdo de Planejamento Gréfico para
estabelecer contato com-a-Segéo de Rlanejamento Grafico para;estabelecer os prazos de
entrega dos servicos e orgamento de custos;

Il coordenar-todos os'servicos-de-impressao de' livros, opusculos, convites,
coletaneas, etc.;

I11 - observar a qualidade dos servicos de composicao recusando-0s quando
sem condigOes de serem impressos;

IV - controlar as tiragens de maquinas e os acertos de composicdes;

V - zelar e conservar 0 material e suprimento de sua responsabilidade.

Art. 49 - Ao Setor de Impressao do Diario compete:

| - coordenar os servigos de impressdo dos "Diarios";

Il - recusar, avisando ao Chefe da Secao toda a composi¢do sem condicao de
ser impressa;

I11 - controlar as tiragens do "Diario™;

IV - zelar e conservar o equipamento de suas responsabilidade.



Art. 50 - A Secdo de Tipografia tem a seu cargo:

| - manter estreito relacionamento com a Secdo de Planejamento Gréfico,
objetivando oferecer sugestdes para a feitura de capas, convites, cercaduras.

Il - promover a distribuicdo dos tipos e providenciar a guarda, com
seguranca, dos membros;

I11 - exercer todas as atividades correlatas e zelar pelos acessorios e materiais
que lhe forem entregues.

Art. 51 - A Secdo de Encadernacgédo e Acabamento compete:

| - executar servicos de encadernacéo, intercalagem, picotagem, dobracéo,
perfuracdo e acabamento;

Il - contar, relacionar e empacotar o material a ser entregue;

I11 - manter em regime prioritario as encadernagdes do Diario Oficial, das
leis e brochuras de inrteresse geral;

IV - executar atividades correlatas, mantendo com zelo e eficiéncia todo o
material de sua responsabilidade.

CAPITULO V
Das disposicoes gerais e transitorias

Art. 52 - Os servicos da Autarquia funcionardo perfeitamente articulados e
em regime de mutua colaborac&o.

Art. 53 - As Diretorias de Administracdo, Documentacdo e Divulgacdo e
Técnica, deverdo dispor de uma de servico interna, organizada em complemento ao
presente Regimento, especificando:

| - os encargos gerais de cada uma das secdes e setores da Diretoria;

Il - as normas de execucao dos trabalhos;

I11 - a competéncia dos Chefes de Se¢des e Setores.

Paragrafo Gnico - As "ordens de servico" deverdo ser elaboradas pelos
Diretores, respeitadas as normas tracadas no presente Regimento no prazo de 60 (sessenta)
dias, para apreciacdo pelo Diretor-Presidente.

Art. 54 - O Diretor - Presidente da Autarquia sera substituido em suas
auséncias, por quaisquer dos Diretores da mesma, com aprovacao do titular da Secretaria a
que o0 Orgdo esta vinculado.
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